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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA TEM POR OBJETO A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E APOIO TECNICO NA
ALIMENTACAO DE INFORMACOES DO PORTAL NACIONAL DE
CONTRATACOES PUBLICAS-PNCP, REFERENTE AOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS, FORMALIZACAO DE DISPENSAS E CONTRATOS
REALIZADOS PELA LEI FEDERAL N14.133/2021 BEM COMO DO SISTEMA
DE REMESSA DE DADOS DA GESTAO PUBLICA DO TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE PERNAMBUCO, REFERENTE AOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS, CONTRATOS E DEMAIS INFORMACOES, CONFORME
ESPECIFICACOES, CONDICOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE
TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA

O Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE-PE implantou no primeiro
semestre de 2011 o Sistema Remessa, aplicativo integrante do Projeto de
Prestacédo de Contas e Processo Eletronico.

Além de dar celeridade ao envio de informacfes obrigatérias ao TCE por meio
digital, ele contribui para o aperfeicoamento do controle interno, auxilia o controle
externo e o controle social, além de dar maior transparéncia a gestdo dos
recursos publicos.

Por intermédio de seus médulos, realiza coleta mensal de dados informatizados
sobre: Execucdo Orcamentaria e Financeira e Registro Contébil, Licitacdes e
Contratos e Pessoal.

Para cada tipo de dados, ha uma forma de coleta/alimentacao distinta, logo, com
a pequena quantidade de servidores e pouca expetise no assunto, € necessaria a
dedicacéo exclusiva de um terceiro com a devida experiéncia que faca tal servico,
cumprindo as normas e evitando a responsabilizacdo do responsavel em caso de
erros e/ou omissoes.

Sobre a exigéncia do Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, esta esta
prevista na Lei Federal n°® 14.133/21.

3. DOS ITENS E ESPECIFICACOES

3.1. As estimativas de quantidade, preco e limite de admissibilidade das
propostas séo 0s seguintes:
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ESPECIFICAGAO QUANT. UNID.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA,
CONSULTORIA E APOIO TECNICO NA ALIMENTACAO
DE INFORMACOES DO PORTAL NACIONAL DE
CONTRATACOES PUBLICAS-PNCP, REFERENTE AOS
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS, FORMALIZACAO DE R
1 DISPENSAS E CONTRATOS REALIZADOS PELA LEI 11 Més
FEDERAL N14.133/2021 BEM COMO DO SISTEMA DE
REMESSA DE DADOS DA GESTAO PUBLICA DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
PERNAMBUCO, REFERENTE AOS PROCEDIMENTOS

LICITATORIQOS, CONTRATOS E DEMAIS
INFORMACOES.
4. DA OBRIGACAO DA CONTRATADA

4.1. Prestacdo os servicos de acordo com as normas previstas neste Contrato,
bem como no instrumento convocatoério e seus anexos;

4.2. Manter durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo técnica
exigidas neste Contrato, bem como no instrumento convocatorio e seus anexos;

4.3. Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos e/ou supressdes
gue se fizerem ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previsto na Lei.

4.4. Responder as notificacBes emitidas pela Contratante, dentro do prazo
estabelecido;

4.5.  Corrigir o fornecimento, quando do surgimento de eventuais defeitos
verificados,a partir da solicitacéo feita pela Contratante;

4.6. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
salarios, transportes, material utilizados, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes e quaisquer outras que forem
devidas aos seus empregados no desempenho dos servicos constituidos em
objeto deste contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo
empregaticio com 0s mesmos;

4.7. Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, documentacéo de habilitacdo e qualificacdo cujas validades encontrem-
se vencidas;

4.8. Responsabilizar-se pela procedéncia, qualidade da entrega dos produtos;

4.9. Se responsabilizar pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato;

4.10. Se responsabilizar pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo érgaointeressado.
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5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Além das responsabilidades previstas no edital e observancia da Lei n°
14.133/2021, a CONTRATANTE devera:

5.2. Efetuar o pagamento no periodo estipulado;

a) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA até 30 (trinta) dias, ap0s ao
fornecimentodos servigos/produtos;

b)  Acompanhar e atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto
desta licitacao;

5.3. Acompanhar a execucédo do objeto através de servidor designado.

5.4. Fiscalizar a pratica de todos os atos definidos na legislagédo pertinente, o
fiel cumprimento do Edital da Licitacdo, seus anexos, inclusive quanto a aplicacéo
das penalidades previstas na Minuta do Contrato e na legislagdo em vigor.

5.5. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

6. DOCUMENTACAO

6.1. Toda a documentacdo necessaria a habilitacdo devera, preferencialmente,
serrelacionada, separada e colecionada na ordem estabelecida neste Edital.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 11 (onze) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos dos artigos 106 e 107
da Lei n°® 14.133/21, desde que respeitado o limite previsto no art. 75, Il, da Lei n°®
14.133/21

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. A despesa para eventual contratacdo do objeto licitado correrd por conta das
dotacBes orcamentarias constantes na Lei Orcamentéaria Anual 2024, sendo elas:

PODER: 01 PODER LEGISLATIVO

ORGAO: 01 CORPO DELIBERATIVO E SECRETARIA DA CAMARA

UNIDADE: 00 CORPO DELIBERATIVO E SECRETARIA DA CAMARA
FUNCIONAL PROGRAMATICA: 01 031 0101 2003 0000 MANUTENCAO DOS
SERVICOS ADMINISTRATIVOS

DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

9. DO FISCAL DO CONTRATO
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9.1. Define-se por FISCAL DO CONTRATO a servidora Valéria Maria de Araujo
Souza para acompanhar e supervisionar a execugao dos servigos nas diversas e
diferentes frentes de trabalho (ACOMPANHAMENTO TECNICO), cabendo a este:

a) Solicitar a execucdo dos servicos por meio do sistema informalizado
disponibilizado pela CONTRATADA,;

b) Verificar a perfeita execucdo dos servi¢os, assim como solicitar ao Gestor
do Contrato a aplicacdo de penalidades a CONTRATADA pelo cumprimento
irregular ou descumprimento de qualquer clausula contratual;

c) Atestar as notas Fiscais/Faturas emitidas para pagamento, apds analise e
aprovacao dos documentos e relatérios;

d) Notificar expressamente a contratada sobre imperfei¢cbes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucao dos servicos solicitados a adocao das
medidas corretivas necessarias;

e) Prestar as informacfes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados

pela CONTRATADA;

f) Solicitar o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado
ou preposto da CONTRATADA que ndo mereca confianga no desempenho dos
servigos,que produza complicagbes para a superviséo e fiscalizacdo e que adote
postura inconveniente ou incompativel com exercicio das atribuicbes que lhe
foram designadas;

g) Cobrar o cumprimento dos prazos de execucédo pelos estabelecimentos.

h) O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

10. DO GESTOR DO CONTRATO

10.1. Define-se por GESTOR DO CONTRATO o servidor Fabio Junior de
Lima, formalmente designado, para o acompanhamento, por meio de sistema
proprio,da fiscalizacdo deste Contrato, desde o inicio de contratacdo até o término
de sua vigéncia, (ACOMPANHAMENTO ADMINISTRATIVO) competindo a este.

a) Acompanhar, junto ao(s) Fiscal(s), o cumprimento das obrigacbes
estabelecidas neste contrato;

b) Encaminhar a Nota Fiscal/Fatura atestada pelo(s) Fiscal(is) para o devido
pagamento;

c) Apoiar o(s) Fiscal(la) no controle e anélise da documentacédo deste Contrato,
mantendo o0 processo a que se refere atualizado, com todos os documentos
necessarios a sua regular instrucao;

d) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;
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e) Aplicar as penalidades previstas de acordo com as informacdes prestadas
pelo(s) Fiscal(is) e o estabelecido neste Contrato.

10.2. A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada
restringem as responsabilidades técnicas e gerenciais Unicas, integrais e
exclusivas da CONTRATADA, no que concerne a execucéao do objeto contratado.

10.3. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da CONTRATANTE e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implicara
corresponsabilidade da CONTRATANTE.

10.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes aos objetos deste
Contrato deveréo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 0Onus para
a CONTRATANTE.

10.5. A CONTRATADA devera sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacéo
por parte da CONTRATANTE, prestando-lhe todos os esclarecimentos
solicitados, obrigando-se a atender prontamente as reclamacdes formuladas.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Os casos omissos neste Instrumento serdo resolvidos pelas normas
contidas no Aviso de Dispensa de Licitacdo n° 01 e nos termos da Legislacéo
pertinente;

11.2. O Contratado fica obrigado a manter durante a execucdo deste
instrumento, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo estipuladas para
participacdo na licitacéo.

Brejo da Madre de Deus/PE, 17 de janeiro de 2025.

MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO
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