PODERLEGISLATIVOMUNICIPAL

Camara de Vereadores de Brejo do Madre de Deus - PE

* Casa JoséCupertino de Souzae

MENSAGEM JUSTIFICATIVA DO PROJETO DE LEI DO LEGISLATIVO N° 15/2025.

CAMARA MUNICIPAL DE BREJO DA MADRE DE DEUS-PE, 14 DE MARCO DE 2025.

Aos Excelentissimos Senhores Vereadores
-]

A Excelentissima Senhora Vereadora.

’ A Mesa Diretora submete ao exame de Vossas Exceléncias, o Projeto de Let incluso
que estabelece a Estrutura Organigacional e Adpiinistrativa do Poder 1 egislativo do Municipio de Brejo
da Madre de Deus, estado de Pernambuco, e da outras providéncias correlatas.

A presente proposicio tem como objetivo, organizar e regulamentar a cOMPOSIGAO
administrativa do Poder Legislativo Municipal, estabelecendo de forma clara e objetiva os
cargos efetivos e comissionados, suas respectivas atribuicoes, niveis, simbolos e vencimentos,
assegurando a transparéncia, eficiéncia e legalidade na gestdo publica. O projeto esta em
conformidade com a Constitui¢do Federal, especialmente no que se refere ao artigo 39, bem
como com a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno desta Casa.

Nesse sentido, esclarece-se que a estrutura organizacional e administrativa do Poder

Legislativo Municipal, é um elemento essencial para garantia da eficiéncia e efetividade dos

servigos publicos prestados por esta Casa Legislativa ao povo e aos seus pares, sobretudo, na

A Lei dos problemas enfrentados, contribuindo para a melhoria da atividade legislativa,
“ essencial a nossa Democracia.

O modelo atualmente em curso ja nao consegue atender com exceléncia e agilidade
diante da necessidade e desafios impostos, pelo que se faz urgente a constitui¢do de uma
nova estrutura de cargos mais equanime e flexivel que proporcione, inclusive, a otimizagio
da gestdo e do funcionalismo, com atribui¢oes claras e bem definidas. Contemplando uma
remuneracio minimamente justa para nossos eximios servidores.

A proposta é tema de extrema relevancia, apresentando-se como um passo
importante na busca de uma gestio mais efictente, transparente e valorativa, trazendo
importantes beneficios ao aumento da qualificagdo organizacional e modernizagio da
estrutura de pessoal. Além disso, a proposta visa definir os cargos necessarios a0 bom
funcionamento da Camara Municipal, respeitando critérios técnicos e administrativos, bem
como visa modernizar a administragao publica, permitindo a implementacao de modalidades
de trabalho remoto e regulamentacio da jornada laboral, garantindo maior eficiéncia e
valorizacdo dos servidores.
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Diante disso, sabedores da sensibilidade dos que fazem essa Egrégia Casa Legislativa,

para com questdo de tal relevancia, aguardamos a aprovagio do presente Projeto de Lei pela
unanimidade dos edss.

ORACIO JOSE DA SILVA DE AMORIM AGUIAR
PRESIDENTE CE-PRESIDENTE

MABI

2° SECRETARIO
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ESTABELECE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E
ORGANIZACIONAL. DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS, ESTADO
DE PERNAMBUCO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS
CORRELATAS.

A MESA DIRETORA DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE BREJO DA MADRE
DE DELUS, estado de Pernambuco, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais conferidas
pela Lei Organica Municipal, especialmente o previsto no art. 31, inciso II, bem como nas
disposicoes do Regimento Interno, conforme o art. 6° e art. 29, inciso I, cumprindo-se ainda
. os tramites legislativos, submete a apreciagio do Douto Plenario o seguinte PROJETO LEI:

Art. 1° A presente Lei estabelece a Estrutura Administrativa e Organizacional do
Poder Legslativo do Municipio de Brejo da Madre de Deus, estado de Pernambuco.

Art. 2° Serdo adotados, para tins desta Lei, os conceitos basicos seguintes:

I - Servidor Publico: é todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneragio, por eleigdo, nomeagio, designagio, contratagdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo nos 6rgios e nas entidades da
Administragio Publica Municipal;

IT - Cargo Publico: ¢ o conjunto de atribuigbes e responsabilidades previstas na
estrutura organizacional que devem ser confenidas a um servidor;

A HI - Cargo dc Provimento em Comissdo: conjunto de atribuiges ¢ responsabilidades
inerentes a direcdo, chefia ou assessoramento a 6rgios ou membros do Poder Legislativo
Municipal, sendo de livre nomeagio e exoneragao do Presidente da Camara Municipal;

IV - Cargo de Provimento Efetivo: é aquele que depende de aprovagio prévia em
concurso publico de provas ou de provas ¢ titulos, de acordo com a natureza ¢ a
complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei;

V - Simbolo/Nivel: escala hierarquica que define os valores dos vencimentos
segundo sua posigio no desdobramento funcional baseado no grau de atribuigio e
responsabihdade;

VI - Orgio: unidade administrativa correspondente ao desdobramento da estrutura
organizacional, em departamentos e setores dos 6rgaos, nos quais os servidores sao lotados;

VII - Vencimentos: a remuneracao pecuniiria mensal devida pelo exercicio do cargo,
conforme simbolos definidos no ato de sua criagio e correspondente ao salario-base;
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VIII - Subsidio: retribuigio pecuniaria mensal pelo exercicio de cargo publico,
constituida por parcela tnica, vedado o acréscimo de qualquer gratificagio, adicional, abono,
prémio ou outra espécie remuneratoria, nos termos dos §§ 4° e 8° do artigo 39 da
Constituicao Federal;

IX - Remuneragio: subsidio ou vencimento do cargo, acrescido este dltimo, das
vantagens pecuniarias, permanentes ou temporarias, estabelecidas em let;

X - Gratificagao e Fungio Gratificada: beneficios, em nimero e percentuais limitados
que podem ser concedidos aos servidores que passarem a desenvolver outras atribuicoes,
além daquelas originalmente previstas nos seus cargos, definidas em lei especifica.

Art. 3° No tocante aos Cargos de Provimento Efetivo, fica estabelecida a seguinte
Estrutura Administrativa e Organizacional do Poder Legislativo do Municipio de Brejo da
. Madre de Deus/PE:

I - um (01) cargo de Procurador Juridico, simbolo-1;
II - um (01) cargo de Contador, simbolo- 2;
III - um (01) cargo de Assistente Contabil, simbolo-3;
IV - um (01) cargo de Técnico de Controle Interno, simbolo -3;
V - cinco (05) cargos de Agente Administrativo, simbolo-4;
VI - um (01) cargo de Assistente Legislativo, simbolo-4;
VII - seis (06) cargos de Auxiliar de Servicos Gerais, simbolo-4;
‘ VIII - dots (02) cargos de Motorista, simbolo-4,
| IX - um (01) cargo de Telefonista, simbolo-4;
X - dots (02) cargos de Vigilante, simbolo-4.

§ 1° A Estrutura Administrativa e Organizacional dos Cargos de Provimento Efetivo
elencados no apaut deste artigo, com as especificagoes, as quantidades, os niveis, simbolos e

0s vencimentos, constam no Anexo I da presente Let.

§ 2° As diretrizes, atribuigoes, atividades e requisitos dos Cargos de Provimento
Efetivo, constam no Anexo 11 da presente Let.

Art. 4° No tocante aos Cargos de Provimento Comissionado, fica estabelecida a
seguinte Estrutura Administrativa e Organizacional do Poder Legislativo do Municipio do
Brejo da Madre de Deus/PE:

I - um (01) cargo de Controlador Interno, simbolo CC-1;
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II - um (01) cargo de Procurador Geral, simbolo CC-1;

III - um (01) cargo de Tesoureiro, simbolo CC-1;

IV —um (01) cargo de Secretario Administrativo, simbolo CC-1;

V- trés (03) cargos de Assessor Especial da Presidéncia, simbolo CC-2;
VI —um (01) cargo de Diretor de Arquivos e Dados, simbolo CC-2;

VII —um (01) cargo de Diretor de Comunicagao e Relagoes Institucionais, simboio
CC-2;

VIII — um (01) cargo de Diretor de Expediente, simbolo CC-2;

IX — um (01) cargo de Diretor de Informatica, simbolo CC-2;

X—um (01) cargo de Diretor de Patrimonio e Almoxarifado, simbolo CC-2;

XI — um (01) cargo de Diretor de Transporte, simbolo CC-2;

XII — um (01) cargo de Diretor de Plenario e Cerimonial, simbolo CC-2;

XIII — um (01) cargo de Diretor de Recursos Humanos, simbolo CC-2;

XIV —um (01) cargo de Assessor Especial de Justica ¢ Redagio, simbolo CC-2;

XV —um (01) cargo de Assessor Especial de Financas e Orgamento, com o simbolo
XVI — um (01) cargo de Assessor Especial de Obras e Servigos Publicos, simbolo

XVII — um (01) cargo de Assessor Especial de Educagio, Saide e Assisténcia Social,
simbolo CC-2;

XVIII — trinta e nove (39) cargos de Assessor Parlamentar, simbolo CC-3;
XIX — treze (13) cargos de Assessor de Imprensa CC-3;

XX — trés (03) cargos de Assessor Legislativo, simbolo CC-3;

XXI — dois (02) cargos Chefe de Gabinete, simbolo CC-3;

XXII — um (01) cargo Chefe de Recepgio, simbolo CC-3.

§1° A Estrutura Administrativa e Organizacional dos Cargos de Provimento
Comissionado elencados neste artigo, com as especificagdes, as quantidades, os simbolos e

os vencimentos, constam no Anexo I1I da presente Lei.

§2° As diretrizes, atribuiges e atividades dos Cargos de Provimento Comissionado,
sdo as constantes no Anexo IV da presente Lei.
_—w—___'—
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§3° Os servidores que venham a ocupar os cargos de assessor parlamentar e assessor
de imprensa, previstos nos incisos XVIII e XIX, deverdo ser obrigatoriamente nomeados
pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal, por indicagdo individual e igualitaria dos
treze vereadores, a quem ficardo respectivamente vinculados.

§4° Os cargos comissionados de assessor de imprensa sO serao efetivamente
mnstituidos e nomeados a partir de 01 de janeiro de 2026, desde que respeitada LRF.

§5° E requisito indispensavel para exercer o Cargo Comissionado de Procurador
Geral, que o nomeado obtenha inscricao regular na Ordem dos Advogados do Brasil.

§6° E requisito indispensavel para exercer o Cargo Comissionado de Coordenador
de Controle Interno, que o nomeado tenha notavel experiéncia e curso superior.

. Art. 5% Os Cargos de Provimento Comissionado dispostos no artigo 4° sdo tidos
: como de confianga, de carater transitorio, de livre nomeagao e exoneragio pelo Presidente

do Poder Legislativo Municipal de Brejo da Madre de Deus.

Art. 6° A carga horaria dos ocupantes dos Cargos de Provimento Efetivo e
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‘ editado pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal.

§2° Por ocasido da determinagio de trabalho remoto, a Mesa Diretora devera orientar
os servidores a observar as precaugdes a tomar, a fim de evitar doengas, fisicas e mentais, e

acidcntcs dc trabalho.

§ 3° Nos horarios de repouso e durante o intervalo entre as jornadas € assegurado ao
servidor o direito de se desconectar dos instrumentos de telefonia, mecanicos ou

tecnoldgicos de trabalho, exceto em caso de emergéncia.

Art. 8° Aos servidores de provimento efetivo e comissionado, podera ser concedida
gratificacio eventual ou mensal por assiduidade, produtividade e/ou actmulo de fungdo, até
o limite de 100% (cem por cento) do vencimento base do cargo originario, por ato proprio
do Presidente do Poder Legislativo Municipal de Brejo da Madre de Deus.

Parigrafo tnico. Sera concedida gratificagio 20s membros da Comissdo
Permanente de Licitagio do Poder Legislativo Municipal de Brejo da Madre de Deus, da
seguinte forma:

—-_——.———-——-—"“—_
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I - R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais) - para o Pregoeiro e para o Agente de
Contratacao;

IT - R$ 300,00 (trezentos reais) - para os 2 (dois) servidores que formarem a equipe
de apoio.

Art. 9° Enquanto o Municipio ndo adotar seu proprio estatuto, o regime juridico dos
servidores do Poder Legislativo Municipal se regera, no que couber, pelo Estatuto dos
Servidores Civis do estado de Pernambuco.

Art. 10. A criacdo das despesas de que trata esta Lei, fica condicionada a estimativa
de impacto orcamentario e financeiro previsto no art. 16, da Lei de Responsabilidade Fiscal
n° 101/2000, sobretudo, a luz do §1° do art. 29-A da Constituicio Federal.

Art. 11. As despesas decorrentes desta Lei correrio por conta das dotagdes
. or¢amentarias proprias deste Poder Legislativo Municipal, existentes na Lei Orcamentaria
vigente, as quais poderdo ser suplementadas se necessario for, em conformidade com o que

dispoe a Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 12. Ficam revogadas as Leis Municipais n° 492/2019, 579/2022, 608/2023,
661/2024, bem como, a Resolugdo 31/2017.

Art. 13. Esta Lei entra vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Brejo da Madre de Deus, 14 de marcgo de 2025.

=

ORACIO JOSE DA SILVA
A PRESIDENTE

. 7SILVA SANTOS
1° SECRETARIO 2° SECRETARIO
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ANEXO 1

VENCIMENTO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

QUANTIDADE CARGO EFETIVO SiMBOLO VENCIMENTO
01 Procurador Juridico 01 R$ 3.328,00
01 Contador 02 R$ 3.010,00
01 Assistente Contabil 03 RS 1.993,00
01 Técnico de Controle Interno 03 R$ 1.993,00
05 Agente Administrativo 04 RS 1.693,00
01 Assistente Legislativo 04 R$ 1.693,00
06 Auxiliar de Servigos Gerais 04 R$ 1.693,00
. 02 Motorista 04 RS 1.693,00
01 Telefonista 04 R$ 1.693,00
02 Vigilante 04 R$ 1.693,00

Camara Municipal de Brejo da Madre de Deus, 14 de margo de 2025.

A=

ORACIO JOSE DA SILVA
PRESIDENTE

DA‘% AMORIM AGUIAR

VICE-PRESIDENTE

1
MARJA JOSE-STLVA SANTOS
SECRETARIO

2° SECRETARIO
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ANEXO II

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

PROCURADOR | Assessorar na elaboragio de programas, projetos e atividades especiais
JUriDICO relacionadas com sua area de atuagdo; subsidiar a analisar todos os tipos de
contratos firmados ou a serem firmados, avaliando os riscos evolvidos, visando
garantir uma situacdo de seguranga juridica em todas as negociagoes e contratos
firmados com terceiros; orientar, desde que demandado pelo superior
hierarquico, todos os 6rgios do Legislativo em questoes relacionadas com a area
juridica, visando garantir que as decisdes e procedimentos adotados estejam
dentro da lei; acompanhar a preparacio e desenvolvimento de processos
licitatorios, tomando todas as providéncias necessarias para resguardar os
. interesses do Poder Legslativo; recomendar procedimentos internos, com
objetivos preventivos, visando manter as atividades dentro de legislagdo e evitar
prejuizos.

CONTADOR Desempenhar a organizacio dos trabalhos inerentes a contabilidade e
escrituracio de livros contabeis, zelando pela transcrigdo correta dos dados, para
cumprir as exigéncias legais ¢ administrativas; executar, sob supervisio e
orientacdo hierarquica, o controle financeiro dos contratos e/ou projetos da
Camara Municipal; auxiliar na preparacio da prestacio de contas dos pagamentos
efetuados e nos empenhos de despesas, classificando-os, a fim de apropnar
custos de bens e servigos; colaborar na elaboragio de balango e balancete,
aplicando técnicas apropriadas para apresentar resultados da situagdo; organizar
e manter atualizado o arquivo ativo, classificando os documentos por ordem

cronologica ¢/ou alfabética, para manter um controle sistemanco; auxiliar na
Q elaboragdo de estatisticas e calculos para levantar dados necessarios a elaboragio
do orgamento anual, computando gastos com pessoal, material de consumo €
permanente, equipamentos e instalacoes, efetuando levantamentos, compilando
dados em tabelas ou mapas demonstrativos, possibilitando fornecer posigio
financeira; realizar compras, de acordo com procedimentos pré-estabelecidos;
cumprir e fazer cumprir normas e¢ padroes de comportamento definidos pela
administracao.

ASSISTENTE Realizar registros e relatodos dos atos e fatos contdbeis da Camara; realizar 2
CONTABIL conferéncia da documentagao para realizacao dos respectivos registros; escriturar
os atos e fatos contabeis da Camara e analisar as respectivas contas; realizar

a pagar e a receber; emitir e conferir os boletins de tesouraria; auxiliar a emitir
balancetes contabets.
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TECNICO DE Auxiliar o Controlador Interno nas atividades relativas as fungdes basicas da
CONTROLE Controladoria da Camara; execucdo de trabalhos sobre fiscalizacio da gestio
INTERNO or¢amentaria, financeira e patrimonial, assessoramento em todos os niveis

basicos funcionais do Sistema de Controle Interno.

AGENTE Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administragio,
ADMINISTRATIVO | financas e logistica; auxiliar nas demandas do sistema administrativo publico,
fornecendo e recebendo informacoes referentes a administracdo; tratar de
documcntos ¢ arquivos dc carater administrativo, cumprindo todo o
procedimento necessario referente a estes; preparar relatorios e planilhas;
executar servicos gerais de escritorio.

ASSISTENTE Auxiliar os diversos setores da Casa em atividades legislativas e complementares
. LEGISLATIVO basicas, colaborando quando necessario, com todos os 6rgdos na preparacio de
proposituras e normas submetidas a competéncia municipal; desenvolver agbes
e cumprir determinagdes emanadas da Administragio superior.

AUXILIAR DE Manutengio das instalagbes da Camara em permanente condicio de higiene e
SERVICOS GERAIS | limpeza; executar servicos de limpeza; manutencio e reparo das dependéncias
fisicas, equipamentos e materiais permanentes; executar outras tarefas que se
incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagio.

MOTORISTA Dingir veiculos da Camara Municipal para o transporte de vereadores, servidores
e materiais, conforme demanda administrativa; atuar no deslocamento de
autoridades para compromissos oficiais, como sessdes plenarias, reuniOes,
eventos e visitas institucionais; zeladoria e Conservagao dos Veiculos; realizar
inspegdes diarias nos veiculos, verificando condigdes mecanicas, elétricas e de
Q seguranc¢a; manter os veiculos limpos e em boas condi¢des de uso, solicitando
manutengOes preventivas e corretivas quando necessario; seguir rigorosamente
as normas de transito e os regulamentos internos da Camara Municipal; zelar pela
seguranca dos passageiros ¢ do patrimonio publico durante o transporte;
informar a administragdo sobre quaisquer ocorréncias ou  irregularidades
relacionadas a0s veiculos; auxiliar na entrega e retirada de documentos ¢ materiais
de interesse da Camara Municipal; atender solicitagoes de transporte para eventos
institucionais e viagens oficiais; auxiliar na logistica de deslocamento de
servidores para compromissos administrativos externos; preencher relatorios de
viagens, abastecimento e manutengdo preventiva dos veiculos.

TELEFONISTA | Auxiliar na Ouvidoria legislativa; auxiliar na efetividade da comunicagio entre os
municipes ¢ o Poder legislativo, através dos meios mais convenientes
determinados pela Camara, compreendendo também as atribuigdes que se
destinam a operar mesas telefonicas PBX e PABX, manuseando chaves, cabos e
outros dispositivos; receber e estabelecer comunicagbes internas, assim como
atender chamadas telefonicas, conectando as ligagoes com os ramais solicitados;

——————————————— e ————— i
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efetuar ligagdes locais, interurbanas e internacionais, observadas as normas
estabelecidas; anotar segundo orientacdo recebida, dados sobre ligagoes
interurbanas e internacionais completadas, registrando nome do solicitante € o
destinatario.

VIGILANTE Zelar pela seguranca patrimonial da camara; vigiar e zelar pelos bens movess €
iméveis da Camara; relatar os fatos ocorridos, durante o periodo da vigilancia a
chefia imediata; controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e
materiais, cxigindo a nccessaria identificagio de credenciais visadas pelo drgio
competente; vistoriar rotineiramente a parte externa da Camara e o fechamento
das dependéncias internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas
de seguranca estabelecidas; realizar vistorias e rondas sistemdticas em todas as
dependéncias da Camara, prevenindo situagbes que coloquem em risco a
g integridade do prédio, dos equipamentos e a seguranca dos servidores e usuarios,
executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de
atuacgao.

Camara Municipal de Brejo da Madre de Deus, 14 de margo de 2025.

=

ORACIO JOSE DA SILVA DAMIA AMORIM AGUIAR
PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE
A
Q OSE SILVA SANTOS
e 1° SECRETA 2° SECRETARIO
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ANEXO ITI
CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO
QUANTIDADE CARGO EM COMISSAO SIMBOLO | VENCIMENTO
01 Controlador Interno CC-1 R$ 5.000,00
01 Procurador Geral CC-1 R$ 5.000,00
01 Secretarto Administrativo CE R$ 5.000,00
01 Tesourewro CC-1 R$ 5.000,00
03 Assessor Especial da Presidéncia CC-2 R$ 3.500,00
01 Diretor de Arquivos e Dados CC-2 R$ 3.500,00
. 01 Diretor de Comunicacio e Relagdes Institucionais Ce-2 R$ 3.500,00
01 Diretor Expediente CC-2 R$ 3.500,00
01 Diretor de Informatica CC-2 R$ 3.500,00
01 Diretor de Patrimonio e Almoxarifado CC-2 R$ 3.500,00
01 Diretor de Transporte CC-2 R$ 3.500,00
01 Diretor de Plenario e Cenimonial cC-2 R$ 3.500,00
01 Diretor de Recursos Humanos CC-2 R$ 3.500,00
01 Assessor Especial de Justica e Redacio 22 R$ 3.500,00
01 Assessor Especial de Finangas e Orgamento CC-2 R$ 3.500,00
01 Assessor Especial de Obras e Servicos Piiblicos CC-2 R$ 3.500,00
01 Assessor Especial de Educacio, Saude e Assisténcia CC-2 R$ 3.500,00
Socal
39 Assessor Parlamentar CC3 R$ 2.200,00
13 Assessor de Imprensa CC-3 R$ 2.200,00
03 Assessor Legislativo CC-3 R$ 2.200,00
02 Chefe de Gabnete CC-3 R$ 2.200,00
01 Chefe de Recepcio CC-3 R$ 2.200,00
ﬁua Municipal de Brejo da Madre de ] 4 de marco de 2025.
ORACIO JOSE DA SILVA Dam ORIM AGUIAR

2° SECRETARIO
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ANEXO IV

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO

CONTROLADOR | Coordenar e executar atividades de controle intemo, auditoria e fiscalizagio dentro
INTERNO da Camara Municipal, garantindo a legalidade, transparéncia e eficiéncia na gestio dos
recursos publicos, incluindo supervisionar e avaliar a execugdo orcamentiria,
financeira, contabil e patrimonial da Camara, assegurando que os atos administrativos
e financeiros estejam em conformidade com a legislagio vigente; verificar a
observancia da Let Complementar n® 101/2000 (LRF), bem como a consisténcia dos
dados contidos no Relatério de Gestao Fiscal; acompanhar o cumprimento das
normas quanto ao cadastro e registro de servidores e a elaboragio da folha de pessoal
do legislativo, verificando também o cumprimento do limite de gastos maximos de
. 70% (setenta por cento) da receita com despesas de pessoal, para atender a0 art. 29-
A, §1° da Constituicao Federal; zelar pela obediéncia das formalidades legais ¢ avaliar
os resultados de atos administrativos em geral, acompanhando especialmente a
admissdo de pessoal, contratos e licitacdes, devendo recomendar ainda, medidas para
0 cumprimento das normas técnicas legais; apoiar as unidades da CAmara em exercicio
nstitucional do Controle Externo, especialmente emitindo pareceres sobre balancos
e balancetes remetidos pelo Poder Executivo; analisar a prestacio de contas anual a
ser enviada ao Trbunal de Contas; supervisionar as medidas adotadas pela
Presidéncia, para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso
necessario, nos termos da legislagdo vigente; indicar providéncias com vistas a sanar
irregularidades e evitar ocorréncias semelhantes.

PROCURADOR | Assessorar os vereadores ¢ demais funciondrios do legislativo nos assuntos juridicos

GERAL da Camara; defender, judicial ou extrajudicial os interesses e direitos da Camara;
Q representar no Tribunal de Justica sobre inconstitucionalidade de lei ou ato municipal
conjuntamente com a Mesa Diretora; exercer suas funcdes de Advogado em qualquer
instituicio ou Tribunal, apresentando sustentacdo escrita ou oral em face dos
interesses do Poder Legislativo, em demandas contra ele ou por ele promovidas;
emitir parecer sobre consultas formuladas pelo Presidente, demais vereadores ou
pelos setores da Camara, sob o aspecto juridico e legal; redigir e examinar projetos de
leis, resolugoes, justificativas de vetos, emendas, regulamentos, contratos e outros atos
de natureza juridica; prestar apoto juridico aos departamentos existentes na Camara
Municipal, na sua organizagio e funcionamento, analisando atos e fatos
administrativos e seus registros; acompanhar junto aos 6rgios publicos e privados as
questdes de ordem juridica de interesse da Camara; atender aos pedidos de
informagdes da Mesa Diretora ¢ dos demais vereadores; auxiliar as comissoes nos
trabalhos legislativos, quanto aos aspectos juridicos e legais; orentar quanto ao
aspecto juridico, os processos administrativos e sindicancias instauradas pela
Presidéncia.

Rua Maestro Tomaz de Aquino, n® 111 - Brejo da Madre de Deus - PE - CEP: 55.170-000. CNPJ
n°® 08.861.890/0001-38. E-mail: camaradevereadoresbmd@live.com / Fone: 81 3747-1286




PODERLEGISLATIVOMUNICIPAL

Camara de Vereadores de Brejo do Madre de Deus - PE

e Casa JoséCupertino de Souzase

SECRETARIO Chefiar o planejamento e os servicos administrativos da Camara; administrar,
ADMINISTRATIVO | controlar e organizar a politica e selecio de pessoal em conjunto com o Diretor de
Recursos Humanos; administrar a distribuigdo e alocagio de pessoal com critérios nos
setores de competéncia de cada um; supervisionar a OrganizaGio € manuten¢io
atualizada do cadastro de fornecedores da Camara Municipal; certificar a inidoneidade
dos fornecedores cujo procedimento justifique essa medida; coordenar a elaboragao
dos editais de concorréncia, convénios e contratos para aquisicio de material e
prestacdo de servigos, nas modalidades respectivas, submetendo-os a autorizacio do
Prcsidente; controlar a utilizagio dos veiculos da Camara Musicipal; controlar o
vencimento de IPVA, seguro e licenciamento dos veiculos da Camara Municipal, bem
como as multas respectivas, se for o caso; dirigir a manutengio e conservagio dos
bens moéveis e imoveis da Camara Municipal; coordenar os servicos de copa, zeladoria
e servicos gerais da Camara Municipal; fornecer, a unidade diretiva competente,
. informagdes necessarias a elaboragio da folha de pagamento; coordenar a elaboragiao
de portarias, decretos, projetos de lei, leis contratos, termos de convénio,
correspondéncias e demais documentos de circulagio interna e externa; fazer publicar
os atos oficiais da Camara; cumprir € assegurar o cumprimento das disposi¢oes legais;
claborar relatorios atinentes a Camara e executar outras atividades afins.

TESOUREIRO Chefiar diretamente os servidores da tesouraria comunicando a seu superior o
andamento e desenvolvimento do trabalho realizado, bem como qualquer outra
questdo referente a esta; orientar as diversas unidades e coordena-las na elaboragao
do orgamento da Camara Municipal; manter sistema de acompanhamento e controle
or¢amentario, verificando sua correta execugdo, bem como a exatidio e regularidade
das contas da Camara Municipal; verificar a validade dos documentos integrantes das
prestagoes de contas; remeter a Prefeitura, na época propria, para fins orgamentarios,
a proposta parcial de despesas da Camara Municipal para o exercicio seguinte; assimar
Q balangos, balancetes e outros documentos de apuragio contabil-financeira;
providenciar o empenho prévio das despesas da Camara Municipal; encaminhar ao
setor contabil da Prefeitura Municipal, na época propria, os balancetes mensais,
financeiro e orgamentdrio, para fins de consolidacao das contas publicas; fiscalizar o
recebimento de numerario e registros; manter o controle dos depositos, aplicacoes e
retiradas bancarias; coordenar a organizacio de arquivos da Tesouraria,
responsabilizando-se por estes; assessorar a elaboracio dos boletins e balancetes;
efetuar, em conjunto com o Presidente da Camara Municipal, o pagamento de
despesas de acordo com as disponibilidades de numerarios; promover e supervisionar
a elaboracio e o pagamento da folha de salarios mensal, bem como os encargos
financeiros correspondentes as rescisOes, horas-extras e as despesas relativas as
atividades dos servidores da Camara Municipal, sob a autorizacio do Presidente;
realizando também, demais atividades que sejam vinculadas ao setor da Tesouraria.

ASSESSOR ESPECIAL| Promover assessoria a0 Presidente da Camara no desempenho de suas atribuigdes e
DA PRESIDENCIA | compromissos oficiais; fazer as relagdes publicas do Presidente da Camara com o

Rua Maestro Tomaz de Aquino, n° 111 - Brejo da Madre de Deus - PE - CEP: 55.170-000. CNPJ
n° 08.861.890/0001-38. E-mail: camaradevereadoresbmd@live.com / Fone: 81 3747-1286




PODERLEGISLATIVOMUNICIPAL

Camara de Vereadores de Brejo do Madre de Deus - PE

e Casa JoséCupertino de Souzae

publico; fazer a representacdo social; fazer o acompanhamento de despachos e
tramitagdo de processos ¢ documentos de interesse do Presidente; promover as
medidas necessarias a realizagido de viagens do Presidente por meio de transporte
ofictal; assistir ao Presidente na organizagdo e no funcionamento do Gabinete da
Presidéncia; assessorar na elaboragio da pauta de assuntos a serem discutidos e
deliberados nas reunides em que participe o Presidente; auxiliar o preparo e
recebimento de correspondéncias do Presidente e de seu gabinete; auxiliar o
Presidente no contato com orgios, entidades e autoridades, mantendo atualizada a
agenda diaria; reccber municipes, marcar audiéncias, asscssorar nas suas reuniées ¢
congéneres e transmitir aos dirigentes e servidores da Camara Municipal de Brejo da
Madre de Deus, as ordens e os comunicados do Presidente.

DIRETOR DE
ARQUIVO E DADOS

Desempenhar atividades de planejamento, organizagio e diregdo de servigos de
arquivo, gerindo o arquivo de documentos obsoletos ¢ nio aplicavess; receber,
registrar, arquivar permanentemente e desarquivar, quando for o caso, autos e
documentos; cuidar da conservagio ¢ organizagio da massa documental armazenada
no arquivo geral; realizar o planejamento, orientagdao e acompanhamento do processo
documental e informativo, identificando as espécies documentais e dispondo sobre o
controle de copias; auxiliar na orientacio quanto a classificagdo, arranjo e descricio
de documentos, elaboragio de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos
arquivisticos; desenvolver e implementar normas, politicas e procedimentos a serem

seguidos por funcionarios do arquivo e visitantes; elaborar orcamentos e garantir que

o departamento seja salubre e adequado, desenvolvende relatomos e apresentando

despesas com equipamentos e servigos contratados.

DIRETOR DE
COMUNICACAOE
RELACOES
INSTITUCIONAIS

Dirigir e supervisionar a divulgagio dos atos da Camara Municipal, quando
designadas pela Presidéncia da Camara, através dos meios de comunicagio local,
regional e através da internet com vistas a divulgagio de noticias ¢ publicidade em
emissoras de radio, jornais, revistas e sites, tendo como base as leis e projetos de leis,
requerimentos, matérias em discussio, levando a sociedade os atos do legislativo e
promovendo a transparéncia dos atos da Camara; produzir material de divulgagao das
atividades da Camara Municipal; coordenar a produgio de todo o material grafico e
audiovisual do Poder Legislativo; assessorar o Chefe do Legislativo nas relagbes com
orgaos do Poder Publico local, estadual e federal; planejar, coordenar e executar agoes
de sua competéncia, necessarias ao alcance das metas estabelecidas pelo Legislativo,
participando da instru¢io de assuntos relacionados as Secretarias Municipais € seus
projetos, bem como as solicitagdes feitas junto aos Orgios do peder publico estadual
e federal; supervisionar os eventos intermnos e externos realizados no ambito da
Camara Municipal; impedir a publicidade que caracterize a promogao pessoal de

autoridades e servidores.

DIRETOR DE
EXPEDIENTE

Dirigir a organizagdo de todo material para as pautas das reunides ordinarias,
extraordindrias e solenes, realizadas pelo conjunto de Vereadores que compdem o
Poder Legislativo; disponibilizar o plenario para outros fins de acordo com o
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Regimento interno; elaborar e encaminhar respostas de oficios protocolados na casa;
assessorar os Vereadores e assessores nos assuntos de interesses do Legislativo,
principalmente os relacionados com os projetos de lei em tramitagdo; acompanhar o
Presidente da Camara e os Vereadores, nos trabalhos das Comissoes, sempre que sua
presenca for solicitada; solicitar, quando entender necessario, parecer do Sistema de
Controle Interno e da Assessoria Juridica sobre assuntos referentes a Camara
Municipal; organizar o registro, arquivo das leis, emendas a Lei Organica, decretos,
portarias, resolucoes, informes administrativos e outros atos normativos; determinar
o registro sistematico de todes os contratos, convinios, ajustes ou similares de que
tenha participado o Municipio e informado ao Legslativo Municipal; determinar o
registro, em livro proprio, do encaminhamento de expedientes de uma unidade a
outra, ou de um servidor ou Vereador a outro.

. DIRETOR DE Coordenar a implantagao ¢ manutengao dos vanos sistemas ¢ bancos de dados de

INFORMATICA | ordem administrativa, financeira, contdbil, processo legislativo; analisar solugdes em
infraestrutura tecnologicas disponiveis ou a serem disponibilizadas a Camara,
avaliando sua adequacio ¢ garantindo sua funcionalidade; planejar, avaliar e
coordenar estudos sobre a utilizacio de novas tecnologias de informagio pela
Camara, acompanhando sua implantacio; zelar pela integridade da rede e da base de
dados da Camara Municipal ¢ monitorar o desempenho e a disponibilidade da rede,
tomando medidas de corre¢io e otimizagao; coordenar o desenvolvimento das
atividades referentes as areas de apoio ao usuario de informatica, sistemas de
informacio e suporte técnico em informatica, bem como estabelecer diretrizes de
trabalho; administrar a rede de computadores e supervisionar a manutengao dos
programas e sistemas implantados, identificando problemas técnicos e operacionais
e procedendo as modificacoes necessarias; manter e atualizar, em cooperagio com as
demais unidades administrativas da Camara, as informacoes do site oficial da Camara

Q Municipal.

DIRETOR DE Chefiar, dirigir, supervisionar e orientar a execugao das atividades administrativas de

PATRIMONIOE | material e patrimonio; coordenar, orientar as atividades de cadastramento e
ALMOXARIFADO | tombamento dos bens patrimoniais, bem como manter o controle da distribuicio;
realizar verificacao sob responsabilidade dos diversos setores quanto a mudanga de
responsabilidade; encaminhar produtos para armazenagem em estoque; conferir
prazos de entrega dos produtos; conferir lastro de embalagens, quantidades, qualidade
e vencimentos dos produtos; devolver itens em desacordo com o solicitado; fazer
langamentos de movimentagio de entradas e saidas dos produtos em estoque; fazer
previsio mensal de estoque, solicitando reposicao dos produtos; arquivar documentos
e enviar documentos fiscais para o setor contabil; impar o estoque e equipamentos;
controlar a entrada de pessoas no almoxarifado; controlar localizacio do patrimonio
da Camara Municipal e seu estado de conservagdo; manter atualizado o programa de
gerenciamento de patrimonio, incorporando e desincorporando os bens/materiais de
posse da Camara Municipal; responder junto ao Tribunal de Contas pelo almoxarifado
e patrimonio; cumprir normas e padroes de comportamento estabelecidos pela

e
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administragao; comunicar 20 setor administrativo e tomar as providéncias cabiveis no
caso de irregularidades constatadas, além de exercer outras atividades correlatas.

DIRETOR DE Dirigir ¢ conservar as maquinas, equipamentos rodovidrios, automoveis e
TRANSPORTE motocicletas destinados ao transporte vinculados ao Poder Legislativo Municipal;
recolher os veiculos automotores a garagem ao final do expediente; fazer reparos de
urgéncia; zelar pela conservacio dos veiculos automotores, quando lhe forem
confiados; providenciar e solicitar o abastecimento de combustiveis, igua e
lubrificantes, informando e registrando qualquer anomalia no funcionamento dos
veiculos; executar outras tarefas a que for solicitado 2 bem do interesse da Edilidade.

DIRETOR DE Organizar, executar e acompanhar cerimoniais, solenidades, atos, sessdes, audiéncias
PLENARIO E publicas e demais eventos da Camara Municipal, inclusive em sessoes ou eventos

. CERIMONIAL itincrantes; claborar os roteiros das solenidades ¢ demais cventos ¢ auxiliar na
condugio do protocolo a ser observado nas cerimoOnias, sessdes, audiéncias e

congéneres; redigir correspondéncias de cerimonial, solicitar a confec¢do de convites
e sua distribuicio, bem como redigir mensagens protocolares e contribuir com a
divulgacao dos eventos, além de confirmar a presenga dos convidados; conduzir
certmonias oficias, tais como abertura de congressos, seminarios, posses, assinaturas
de convénios e demais eventos promovidos ou apoiados pela Camara; agendar ou
reservar salas e espagos para realizagdo de reunides, semindrios € outros, além de
organizar visitas oficiais e recepcio de autoridades e municipes; organizar o arquivo
de documentos do setor, bem como elaborar estudos e projetos de normatizagdo e
padronizacio do cerimonial; solicitar a atualizagio do sitio eletronico da Camara, no
que se refere a divulgacio de cennmonias e eventos oficiais; executar ¢ coordenar as
atividades de execugdo do cerimonial e protocolo de instalagdo das legislaturas da
Camara Municipal e na posse do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores.

Q DIRETOR DE Fazer preparar e¢ revisar os atos de nomea¢do dos novos servidores, bem como
RECURSOS promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e ainda, os termos de posse dos
HUMANOS servidores da Camara; providenciar a identificacido e a matricula dos servidores da

Camara, bem como a expedicio das respectivas fichas funcionais; promover o
registro na ficha funcional dos servidores, dos certificados dos cursos concedidos
pela Camara; prezar pelo controle de frequéncia do pessoal, promovendo ainda os
assentamentos da vida funcional e de outros dados do pessoal da
Camara, supervisionando a organizagdo e atualizacio dos registros, controles e
ocorréncias de servidores e parlamentares; zelar pelas politicas de gestdo de pessoal,
garantindo a qualidade e a produtividade dos servidores conforme a legislacio; atuar
com foco em planejamento e desenvolvimento de pessoal, implementando programas
de administragio e gestio de pessoal, beneficios e tremnamento, gerenciando e lidando
com as reclamagdes e violagoes invocando acdo disciplinar, quando necessario;
antecipar e resolver riscos de litigios ¢ exercer outras atividades correlatas.

S ————————————————————————————————————— e s .
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ASSESSOR ESPECIAL
DE JUSTIGA E
REDACAO

Executar fungdes de assessoria e onientacdo técnica referentes a matérias relacionadas
a Comissao de Justica e Redagdo; assessorar vereadores e servidores no ambito
do processo legislativo em matéria de Justica e Redacdo; assessorar a comissio
permanente de forma técnica sempre que requisitado; realizar estudos e pesquisas que
forem solicitados pelas Comissées e pelos vereadores na sua area de atuagio; fazer
revisdo de textos e documentos e desempenhar outras atividades correlatas que forem
direcionadas pela Casa Legislativa.

ASSESSOR ESPECIAL:
DE FINANCAS E
ORCAMENTO

Executar as fungdes de assessoria e orientagio técnica em questoes relacionadas a
Financas e Orcamento; prestar assessoria a vereadores e servidores no contexto do
processo legislativo em Finangas ¢ Orgamento; fornecer suporte técnico a comissio
permanente sempre que sohicitado; realizar estudos e pesquisas conforme requisitado
pelas Comissdes e pelos vereadores em sua area de atuagdo; revisar textos e
documentos; oferecer suporte no planejamento orgamentario e assisténcia técnica aos
vereadores na LOA, PPA e LLDO; e executar outras atividades relacionadas.

ASSESSOR ESPECIAL
DE OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS

Executar as fungbes de assessoria e orientacdo técnica referentes a matérias
relacionadas a Obras e Servicos Publicos; assessorar vereadores e servidores no
ambito do processo legislativo em matéria de Obras e servigos Publicos; assessorar a
comissdo permanente de forma técnica sempre que requisitado; realizar estudos e
pesquisas que forem solicitados pelas Comissoes e pelos vereadores na sua area de
atuacao; elaborar relatorios de fiscalizagao e vistoria e desempenhar outras atividades

correlatas.

ASSESSOR ESPECIAL
DE EDUCACAO,
SAUDE E
ASSISTENCIA
SOCIAL

Executar as funcoes de assessoria ¢ orientagdo técnica referentes a matérias
relacionadas a KEducacdo, Satde e Assisténcia Social; assessorar vereadores e
servidores no ambito do processo legislativo em matéria correlata; assessorar a
comissio permanente sempre que requisitado; realizar estudos-e pesquisas que forem
solicitados pelas Comissdes e pelos vereadores na sua area de atuacido e desempenhar
outras atividades correlatas.

ASSESSOR
PARLAMENTAR

Assessorar 0 Vereador e o chefe de gabinete na execucdo de atividades legislativas
externas; vincular-se hierarquicamente ao Chefe do Gabinete; reunir legisiagio,
projetos e propostas de interesse do Vereador; preparar atos administrativos e
matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢oes do Vereador; auxiliar na execugio
de atividades administrativas do gabinete, como o atendimento de publico e realizacao
de reunides com grupos de interesse; informar o Vereador sobre prazos e
providéncias das proposi¢des em tramitacdo na Camara, bem como exercer outras
atividades correlatas.

ASSESSOR DE
IMPRENSA

Responsabilizar-se pela publicidade, divulgacao e patrocinio dos atos e campanhas de
carater educativo, informativo e de orentagdo social do Vereador; impedir a
publicidade que caracterize a promogao pessoal do Vereador; coordenar os servigos
de imprensa e publicidade do Gabinete do Vereador; incentivar a participagio da
sociedade nas acoes Legislativas; produzir material de divulgacio das atividades do
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Vereador; coordenar a produgio de todo o material grafico e audiovisual do Vereador;
orientar ¢ informar a imprensa externa sobre os trabalhos oficiais do Vereador;

exercer outras atividades correlatas.

ASSESSOR Lidar com politicas, programas e projetos de desenvolvimento urbano e humano, em
LEGISLATIVO assuntos de transporte, transito, saude, seguranca publica, servigos gerais,
comunicacio ¢ outros ligados a municipalidade; executar servicos de analise e
projecdo de demandas sociats ¢ de servigos publicos; desenvolver, promover e criar
as propostas legislativas para o mandato do Vereador, visando atingir os fins sociais
almejados pelo Mandato; organizar meios para atividades de atuagio titica e
operacional do gabinete; fazer a interface interinstitucional e interna, em assuntos
delegados pelo Gabinete; executar atividades assemelhadas e afins, quando solicitado,
bem como outros projetos no qual esteja vinculado.

. CHEFE DE Coordenar as atividades administrativas e legislativas do Mandato do Vereador,
GABINETE prestando apoio na geréncia, organizagao e funcionamento do gabinete; controlar os
gastos das verbas do gabinete; assessorar o Vereador em suas relagdes politico-
administrativas com a populagdo, 6rgdos e entidades publicas e privadas; organizar e
manter atualizados os registros € controle pertinentes ao gabinete; cumprir e fazer
cumprir as normas legais de controle interno; assessorar o Vereador no ambito das
comissoes e exercer outras atividades correlatas.

CHEFE DE Atender os municipes ou visitantes, os identificando e averiguando suas pretensoes,
RECEPCAO para prestar-lhes informagoes e providenciar o seu devido encaminhamento; executar
os trabalhos de encadernagio; manter o controle e o registro dos trabalhos realizados;
zelar pela guarda, conservagiao e manutencao dos equipamentos e materiais que utiliza.

. Camara Municipal de Brejo da Madre de Deus, 14 de margo de 2025.
ORACIO JOSE DA SILVA D E AMORIM AGUIAR
PRESIDENTE E-PRESIDENTE

’/LA_JQS)? SILVA SANTOS
- 1

° SECRETARIO 2° SECRETARIO

Rua Maestro Tomaz de Aquino, n° 111 - Brejo da Madre de Deus - PE - CEP: 55.170-000. CNPJ
n° 08.861.890/0001-38. E-mail: camaradevereadoresbmd@live.com / Fone: 81 3747-1286



	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402
	BMD ba12681f608d4a93883e128fb5ee8f402

