Prefeitura Municipal do Brejo da Madre de Deus

BREJO DA MADRE DE DEUS - PE

LEI MUNICIPAL N2 492/2019

Ementa: “Dispde sobre reorganizacdo do
quadro de servidores da Camara’ de
Vereadores do Brejo da Madre de Deus, fixa
vencimentos e da outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS, Estado de

| Pernambuco, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Organica Municipal, em

conformidade com o artigo 124, § 19, inciso |V da Constituicdo Estadual, alterada pela

Emenda Constitucional n? 31, de 27 de junho de 2008, FAZ SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI MUNICIPAL:

Art. 12 Os cargos e fungbes de provimento em comissdo do quadro pessoal da
Camara Municipal de Brejo da Madre de Deus/PE, passam a obedecer a organizagdo
estabelecida nesta Lei, conforme Anexo |.

Art. 22 S30 recuisitos minimos para ocupacao dos cargos:
|- Ser brasileiro nato ou naturalizado;

- Maior de Idade;

- Alfabetizado;

V- Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militar.

Art. 32 - As atribuicOes dos cargos descritos no Anexo |, estdo dispostos no Anexo

Art. 42 - Que o cargo Assessor Parlamentar CC — 5, poderd ser vinculado ao
vereador que esteja exercendo mandato, ficando disponibilizada uma vaga para cada
Edil.

Paragrafo Unico — Que a nomeagdo para o cargo em comento, podera ser
através de requerimento do Edil ao presidente da Casa, observando o que dispde no
artigo 2° nesta lei.

Art. 52 - Para atendimento ao disposto na Lei Complementar n? 101 de 04 de
maio de 2000 e a Constituicdo Federal, considera-se:
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| — o inpacto financeiro com a criacao dos cargos é positiva, em virtude
que sera utilizado recursos do tesouro municipal proveniente de receitas proprias e
transferéncias constitucionais.
Il — as despesas criadas sdo compativeis com o plano plurianual e
adequadas a lei orcamentaria.
Art. 62 - A remuneracao de cada cargo obedece ao disposto na Tabela de

Remuneracdo constante do Anexo lll desta Lei.

Art. 72 - Esta Lei entrard na data de sua publicagao.

Brejo da Madre de Deus, 31 de julho de 2019.

Prefeito Congdtitucional
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LEI MUNICIPAL N2 492/2019

ANEXO |

Quadro de Pessoal Quadro de Provimento em Comissao

| N2de Cargos : B : Caigos _ s ~ Simbolos
01 {um) i Secretano Admlnlstratlvo 7 Cccl
01 (Umdsesm)s Procurador Geral da Camara Muntupal CGl
01(um) Controlador Interno CC1
u 01 (um) Diretor de Expediente cc2
01 (um) Assessor da Presidéncia cC2
m) {  Diretor Financeiro CC2
( m) |  Diretor de Arquivo - cc2
1(um) { N Dnretor do Imprensa cc2
01 (um) { Chefe de Gablnete da Presidéncia CC3
02 (trés) | ~ Assessor Espeaal Legislativo CC4
26 (vinteeseis) |  Assessor Parlamentar P s 0B

Brejo da Madre de Deus, 31 de julho de 2019.

U Hilério Pa Silva
Prefeito Constitucional
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LEI MUNICIPAL N2 492/2019

ANEXO Il

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NOMENCLATURA ATRIBUICOES

Secretario Administrativo Chefiar o planejamento das atividades e os servicos
administrativos da Camara; administrar, controlar e organizar
' a politica de selegdo de pessoal; administrar a distribui¢do e
' alocacdo de pessoal com critérios nos setores de competéncia
l de cada um; coordenar a elaboragdo de portarias, decretos,

\) L projetos de lei, leis, contratos, termos de convénio,
| correspondéncias e demais documentos de circulagdo interna
e externa; fazer publicar os atos oficiais da Camara; cumprir e
assegurar o cumprimento das disposi¢des legais; elaborar
relatorios atinentes 4 Camara executar outras atividades

afins.
Procurador Geral da Camara | Representar a Camara Municipal de Brejo da Madre de Deus
Municipal em juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com exclusividade,

receber citacdes, notificagdes, comunicagdes e intimagbes de
| audiéncias e de sentencas proferidas nas agdes ou processos
em que o Poder Legislativo Municipal seja parte ou, de
qualguer forma, interessado e naqueles em que a
Procuradoria Geral do Municipio instigue a Camara de
Vereadores a intervir;

Comandar e orientar a Procuradoria da Camara Municipal em
_ todos os assuntos de sua atuacdo, podendo, pessoalmente ou
u por delegagdo exercer todas as atribuicGes inerentes a este
orgao;

Prestar assisténcia direta ao Presidente da Camara Municipal
| em qualquer assunto que envolva materia juridica;
Requisitos.

Ter registro na Ordem dos Advogados do Brasil com atuagdo
minima comprovada de 03 (trés) anos de atividade
E advocaticia; conduta ilibada e reconhecido saber juridico.
Diretor de Imprensa Chefiar a divulgacdo dos atos da Camara, quando designadas
pela Presidéncia da Camara, através dos meios de
comunicacio Local, Regional e através da internet com vistas
| 4 producdo de noticias e publicidade em emissoras de radio,
| jornais, revistas e sites, tendo como base as leis e projetos de
leis, requerimentos, matérias em discussdo, levando a
sociedade os atos do legislativo e promovendo a cidadania.

Diretor Expediente Cnefiar a organizagdo de todo material para pauta dassy
reunioes ordindrias, extraordinarias e solenes, realizadas pelo c
. | : ey e
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conjunto de Vereadores que compdem Poder Legislativo,
| como também em liberacdo do plenario para outros fins de
- 777ﬁfiofrgqrcq_{g_8egimento Interno desta Casa.
Diretor de Arquivo | Desempenhar atividades de planejamento, organizagdo e
direcdo de servigos de arquivo; planejamento, orientagdo e
acompanhamento do processo documental e infoFmativo,
identificacdo das espécies documentais e participagdo no
planejamento de novos documentos e controle de copias;
planejamento, organizagdo e direg¢do de servigos ou tentro de
documentacdo e informagdo constituidos de acervos
arquivisticos e mistos; planejamento, organizagdo e dire¢do
g de servicos de microfilmagem aplicada aos arquivos;
u orientacdo quanta a classificagdo, arranjo e descri¢do de
documentos; avaliagdo e selecdo de documentos;
conservacdo de documentos; elaboracao de pareceres e
trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;
assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou
| técnico-administrativa; desenvolvimento de estudos a
respeito de documentos que, por sua natureza, estejam
inseridas no ambito das atribuicdes do cargo e da area de
= | atuagdo.
Diretor Financeiro | Chefiar diretamente os servidores da Tesouraria,
| comunicando a seu superior o andamento e desenvolvimento
' do trabalho realizado, bem como qualquer outra questdo
' referente a mesma; fiscalizar o recebimento de numerario e
registros; coordenar a organizagao de arquivos da Tesouraria,
responsabilizando-se pelos mesmos; assessorar a elaboragdo
dos boletins e balancetes, realizar a pagamentos diversos

u desta casa.

Definir, planejar, formular, organizar, dirigir, supervisionar e
coordenar as atividades de controle interno do Legislativo e
auxiliar os Vereadores no controle externo do Executivo, bem
como avaliar e controlar a execugdo das atividades inerentes
a sua area de atuagdo.

Preparar a correspondéncia e qualguer matéria destinada ao
publico interne e externo de interesse do vereador. Preparar
e elaborar projetos de lei, indicagdes, requerimentos e outras
| matérias. Supervisionar os servigos de digitagdo do Gabinete.
Controlar os prazos de envio e de respostas dos pedidos de
informagbes  expedidos pelo  Gabinete  mediante
apresentacdo de relatdrio. Supervisionar e manter atualizado
o sistema de informatiza¢io do Gabinete. Zelar pela guarda
dos bens patrimoniais do Gabinete. Manter a ordem e a
manutencdo de material de expediente e consumo dos
| gabinetes

Controlador Interno

Assessor Especial

3 S
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Assessor da Presidéncia

| — Assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem
designados; Il — Assistir ao Presidente na organizacdo e no
funcionamento do Gabinete da Presidéncia; IIl — Auxiliar o
Presidente em suas relagGes politico-administrativas com a
populagdo, orgdo e entidades publicas e privadas; IV —
Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem
discutidos e deliberados nas reunides em que participe o
Presidente; V — Auxiliar o preparo e recebimento de
correspondéncias do Presidente e do seu Gabinete; VI —
Assessorar o0 preparo dos expedientes a serem despachados
ou assinados pelo Presidente; VIl — Auxiliar o Presidente na
| execucdo de contatos com orgdo, entidades e autoridades,
| mantendo atualizada a agenda didria; VIII = Assessorar na

manutenc¢ao e organizacdo de arquivos de documentos,
| papéis e demais materiais de interesse da Presidéncia da
Camara; IX — Assistir ao Presidente em viagens e visitas,
promovendo as medidas necessarias para a sua realizagdo; X
— Realizar estudos e pesquisas de interesse da Presidéncia; X|
— Receber municipes, marcar audiéncias e assessorar o
Presidente em suas reunides e congéneres; XIl — Assessorar o
Presidente na tramitagao de documentos, projetos,
processos e demandas de interesse do Presidente, bem como
assessorar no momento de transmitir aos diretores e
servidores da Camara Municipal as ordens e comunicados do
Presidente; Xlll — Assessorar a organizagdo e manter arquivo
| de documentos e papéis de interesse da Presidéncia; XIV -
| Exercer outras atividades correlatas.

Chefe de
Presidéncia

I
 Gabinete da_a_ltbrho-r_hévér assessoria ao Presidente da Camara no
| desempenho de suas atribuicdes e compromissos oficiais;
| fazer as relagdes publicas do Presidente da Camara, com o
| publico; exercer a coordenagdo da agenda; fazer a
| representagdo  social; fazer o acompanhamento de
! despachos; a recepcdo; o provimento de transporte oficial; a

realiza¢do de outras atividades determinadas pelo Presidente
| da Camara.

Assessor parlamentar | Assessorar o Corpo Legislativo ou as unidades administrativas

| relacionadas nos programas, projetos e assuntos de atuagao
| parlamentar relacionados a atuagdo politica dos Vereadores. |
Erejo da Madre de Degs, 31 de julho de 2019.

Prefeito Constitucional
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BREJO DA MADRE DE DEUS - PE
LEi MUNICIPAL N© 492/2019
ANEXO 1lI
TABELA DE VENCIMENTOS
Tabela de Vencimentos dos Cargos de Provimento em Comissao
SIMBLOLOS VENCIMENTQS
Q Lot bl i e, . i s AT RS 4.800,00
AR 2. W i ... RS 3.500,00
CCa8,.... Bt e A T e RS 2.100,00
Qe RS R S . Sehi— = R o gl RS 1.950,00
e s e T RS 1.900,00
Q Prefeito Constitucional
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