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Prefeitura Municipal do
Brejo da Madre de Deus

Trabalhandlo por um Brejo forte

PROJETO DE LEI N° 141/2004

Ementa: dispoe sobre a concessao
de diarias e da outras providéncias.

A Prefeitura Municipal de Brejo da Madre de Deus, Pernambuco

Art. 1°- Sera concedida diaria ao servidor que deslocar-se
de sua sede a servico do Municipio ou em missao oficial, a titulo de
compensacao das despesas de alimentacdo e pousada.

Art. 2°- As importancias correspondentes as diarias serao
requisitadas através de formulario préprio, devidamente autorizado
pela autoridade competente e fornecida antecipadamente ao
respectivo funcionario.

Art. 3°- Os valores das diarias a serem pagas ao Prefeito,
Vice-Prefeito e funcionarios estdo grafados na tabela ANEXO 1 e
integrantes da presente Lei.

Art. 4°- As requisicoes de diarias serdao autorizadas pelo
Prefeito ou pelo Secretario da Unidade onde o funcionario estiver
lotado, conforme Formulario de Solicitagdo de Diaria, ANEXO 2, que
também integra esta Lei.

Art. 5°- As despesas com diarias serdo ordenadas pelo
Prefeito, mediante aposicdo de sua rubrica na Nota de Empenho
respectiva, e serdo custeadas pela rubrica 3.3.90.14, do Orgamento
Anual vigente.

Art. 6°- No retorno da viagem havera prestagcdo de
contas, sendo obrigatério o preenchimento do formulario de Prestagao
de Contas de Diarias, ANEXO 3. § 1°- A prestagdo de contas sera
acompanhada dos seguintes documentos: | — balancete demonstrativo
dos recursos recebidos e de sua aplicagdo, Anexo 3; Il — copia da
Nota de Empenho/Ordem de Pagamento, em que foi exarado o
“Pague-se” do ordenador da despesa;
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lll — notas fiscais, documentos equivalentes e respectivos
recibos, ou declaracao de aplicagao do beneficiario.

§ 2° As notas fiscais e recibos deverao ser emitidos em
data nao anterior ao empenho da diaria.

Art. 7°- Os valores das diarias constam da Tabela Anexo
1, definida no Artigo 3° desta Lei.

Art. 8°- As diarias estao classificadas em duas categorias:
| — diarias sem pernoite;
Il — diarias com pernoite.

§ 1°- A diaria sem pernoite compreende as despesas com
alimentacdo, transporte coletivo (6nibus, taxi, lotagdo) e quaisquer
outras despesas normalmente realizadas no desempenho das tarefas
que motivaram a viagem, exceto pousada.

§ 2°- A diaria com pernoite, além das despesas
constantes no § 1° desta Lei, inclui as despesas de pernoite em
estabelecimentos hoteleiros.

Art. 9°- Os valores estipulados nas diarias constituem os
limites considerados adequados pela Administragao.

Art. 10- As importancias recebidas a titulo de diarias que
ndo possam ser comprovadas com documentos habeis, no todo ou em
parte, serao restituidas ao erario.

§ 1°- Excetua-se da abrangéncia deste artigo despesas
de valores pequenos, enquanto aa legislagdo especifica ndo vir a
obrigar emissao de nota fiscal ou tiquet.

§ 2°- As despesas com corrida em taxi e outras que
possam enquadrar-se na excepcionalidade do § 1° deste artigo
deverao ser relacionadas na prestagao de contas.
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Art. 11- Nao sera concedida diaria ao servidor que tenha
deixado de prestar contas de diaria anteriormente concedida ou em
alcance.

Art. 12- O prazo maximo para prestacdo de contas de
diarias sera de 30 (trinta) dias.

Art. 13- A prestacdo de contas das diarias sera
encaminhada a Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal,
acompanhada dos seguintes documentos:

) | — balancetes demonstrativos dos recursos recebidos
(Prestagéo de Contas), Anexo 3;

[l — copia da Nota de Empenho respectiva e do formulario
que autorizou a concessao da diaria, modelo Anexo 2.

Art. 14- Os documentos de comprovacdo de despesa

deverao:
| — ser emitidos em data ndo anterior ao empenho da
diaria;
Il — ter recibo de quitacéo firmada no proprio documento;
Il — ter validade fiscal;
») IV — conterem o visto do titular da Unidade
Orcamentaria.

Art. 15- Quando a importancia recebida a titulo de diaria
nao for utilizada, a prestacdo de contas sera acompanhada da
quitacéo relativa ao integral recolhimento da importancia recebida.

Art. 16- Os documentos relativos a comprovagao das
despesas serdo arquivados em lugar proprio do setor contabil da
Prefeitura onde ficardo a disposicdo das autoridades responsaveis
pelo acompanhamento administrativo, e fiscalizagdo bem como do
Tribunal de Contas.
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Art. 17- Constitui anexos integrantes desta Lei a Tabela
de Diarias, o Formulario de Solicitacdo de Diarias e o Balancete de
Prestacdo de Contas.

Art. 18- Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagao, e seus efeitos financeiros a partir de 1° de janeiro de 2004.

Art. 19- Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, Municipal do Brejo da Madre de
deus, Estado de Pernambuco, e '27‘de fevereiro de 2004

a) Roberto Abraham Abrahamian Asfor: |
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ANEXO 1 — Lei Municipal N° 141/2004

Beneficiarios

Localidades
R%:ife e outras Capitais do Nordeste

1. Prefeito e Vice-Prefeito Refei¢coes(*) |Pernoite Integral
R$ 60,00 R$ 190,00 |R$ 250,00

2. Secretarios e Diretores R$ 30,00 R$ 80,00 |R$ 110,00

3. Servidores designados, R$ 20,00 R$ 30,00 |R$ 50,00
motoristas.

Localidades
Beneficiarios Outras cidades de Pernambuco
Refeicbes |Pernoite Integral

1. Prefeito e Vice-Prefeito R$ 50,00 [R$ 150,00 |R$ 200,00
2. Secretarios e Diretores R$ 30,00 |R$ 75,00 |R$ 105,00
3. Servidores designados,motoristas. |R$ 20,00 R$ 30,00 |R$ 50,00

Beneficiarios

Localidades

Outras Capitais e Cidades do Pais

1
\y

Robe

Asfora

Prefeito

Refeicoes |Pernoite Integral
1. Prefeito e Vice-Prefeito R$ 80,00 |R$ 220,00 |R$ 300,00
/
f
2. Secretarios e Diretores N R$ 50,00 |R$ 150,00 |R$ 200,00
|
(*) - Refeigoes e despesas miudas. | |/
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ANEXO N° 2 da LEI MUNICIPAL N° 141/2004

SOLICITACAO DE DIARIA
O Servidor, qualificado abaixo:

Nome:
Matricula: Cargo
Lotacgao:

Solicita a(s) seguintes diaria(s):

Destino:

Finalidade:

Data:

Periodo de auséncia do servidor da sede do Municipio: de de
200 a de de 200 g

O SERVIDOR ACIMA IDENTIFICADO PRESTARA
CONTAS A SECRETARIA DE FINANCAS DA PREFEITURA

MUNICIPAL ATE / /200
BREJO DA MADRE DE DEUS-PE, de de
200
Responsavel
CONCESSAO AUTORIZADA EM : de 200
Secretario Prefeito

Deanna Y aonaadas Alal Ao Eeastan aoln MNantes
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ANEXO N° 3 da LEI MUNICIPAL N° 141/2004

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA(S) CONCEDIDA(S) AO:

SERV[DOR:
MATRIQULA: CARGO
LOTACAO:
DEBITO CREDITO
Valor recebido através da Nota de Valor despendido durante a viagem,
Empenho N° conforme comprovante de despesa
de / 200 .destinado as |através dos documentos
despesas de viagem a servigo do anexos:
Municipio:
dia(s) R$
R$
RESSARCIMENTO R$ DEVOLUCAO: R$
TOTAL R$ TOTAL R$
Brejo da Madre de Deus-PE em de de 200 .

Assinatura do responsavel pela diaria

Parecer sobre a Prestacdo de Contas

A presente prestacéo de contas foi por mim conferida e analisada,
estando:

Brejo da Madre de Deus-PE, de de 200__ .

Assinatura do conferente ou analista




