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DECRETO N° 27, DE 23 DE MAIO DE 2023.

Dispde sobre a fase preparatéria das
licitacOes e contratacdes diretas no A&mbito
da Administracdo Direta e Indireta Do
Municipio de Brejo da Madre de Deus -
PE.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS-PE, no uso
das atribuicdes que lhe sao conferidas pela Constituicdo Federal, pela Constituicdo
do Estado de Pernambuco e pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
que estabelece a Lei Geral de Licitagdes e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documentos da fase
preparatoria das contratacdes da Administracdo Ptblica Municipal relativos aos
processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade, em cumprimento as
disposi¢des contidas na legislagdo de regéncia;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de orientacdo e padronizagdo dos
processos de compras governamentais para os 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Municipal,

DECRETA:
CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a fase preparatéria das licitagoes e
contratacdes diretas para a aquisicdo de bens e as contratacdes de servigos, no
ambito do Poder Executivo Municipal, compreendendo os 6rgaos da
Administracdo Direta e indireta de Brejo da Madre de Deus- PE.

§ 1° As contratagoes de obras e servigos de engenharia poderdo ser
regulamentadas em decreto especifico.

§ 2° Quando a contratacdo envolver total ou parcialmente recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntarias para o Municipio, deverdo ser
observados os procedimentos previstos nas normas do ente federal concedente
ou no instrumento de transferéncia.
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CAPITULO IT
DISPOSICOES GERAIS
Secao [
Da Fase Preparatoria da Licitacdo e Contratacio Direta

Art. 2° A fase preparatéria dos processos licitatérios e das contratacoes
caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas:

I - formalizagio da demanda pelo setor requisitante e comprovacdo de sua
previsao no Plano Anual de Compras;

IT - elaboracao do estudo técnico preliminar - ETP, conforme o caso;
- elaboracdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
IV - elaboracio do termo de referéncia - TR;

V - confecgdo do orcamento estimado baseado em pesquisa de preco;

VI - previsdao dos recursos Orcamentarios necessarios, com a indicacdo das
rubricas, exceto na hipétese de licitacio para registro de precos, em que sera
suficiente a indicacio do c6digo do elemento de despesa correspondente;

VII - autorizagio de abertura da licitacdo ou da contratacdo direta;

VIII - designagao do agente de contratacio, da equipe de apoio ou, se for o caso,
da comissio de contratacdo;

IX - confeccio do instrumento convocatério e respectivos anexos, se for o caso;

X - confecgdo da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e
minuta da ata de registro de precos, quando for o caso.

Paragrafo tnico. Os documentos que compdem a fase preparatéria serdo
autuados como parte integrante dos processos administrativos de contrataco.

Art. 3° A formalizacdo da demanda, o estudo técnico preliminar - ETP, 0 mapa
de Riscos e o termo de referéncia - TR devem ser elaborados pela drea
demandante que poder4 contar com o apoio da drea das contratacdes publicas
vinculada a Secretaria de Administragio, podendo, inclusive ser objeto de
contratacao de terceiro para sua elaboracao, especialmente quando a natureza
da demanda exigir conhecimento técnico especifico inexistente ou deficitario no
ambito interno da Administracio.

Paragrafo tinico. A pesquisa de pregos, seja para contratacao direta, seja para
estabelecer o valor estimado da contratacdo serd de responsabilidade da
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Divisdao de Compras e Licitagdes, quando, por sua especificidade, ndo for
realizado pelo préprio requisitante.

da Madre de Deus

Art. 4° Faz parte da equipe de planejamento da contratacdo o conjunto de
servidores, integrantes de um ou mais setores do 6rgao ou entidade contratante,
que retinem as competéncias necessdrias a completa execucao das etapas de
planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos do objeto e sobre o processamento das licitagdes e contratos, dentre
outros.

Secao I
Das Etapas da Fase Preparatéria da Contratagao
Da Formalizacao da Demanda

Art. 5° A formalizacio da demanda sera materializada em documento
proveniente do setor requisitante da licitacdo ou da contratagdo direta, que
evidencie e detalhe a necessidade administrativa do objeto a ser contratado,
devendo contemplar:

I - aindicacdo do bem ou servigo que se pretende contratar;
II - o quantitativo do objeto a ser contratado;

III - a justificativa simplificada da necessidade da contratagdo, inclusive com
demonstracdo da sua previsdo no Plano Anual de Compras Setorial (PAC), do
orgao ou entidade contratante, se for o caso.

Secao III
Da Elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 6° O estudo técnico preliminar - ETP é o documento que evidencia o
problema a ser resolvido para satisfacdo do interesse ptublico, bem como a
melhor solucao dentre as possiveis, servindo de base a elaboracdo do termo de
referéncia e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela
viabilidade da contratacdo.

Art. 7° E obrigatoria a elaboracdo de ETP para a aquisi¢do de bens e a

contratacdo de servicos, na fase de planejamento dos seguintes processos
licitatorios e contratacdes diretas:

I - que resultem em Contratos Corporativos do Municipio de Brejo da Madre de
Deus-PE;

IT - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou contetido artistico, técnica
e preco, maior retorno econdmico ou maior desconto;
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III - de aquisicdo de bens e prestacao de servigos considerados inéditos no
ambito do Municipio de Brejo da Madre de ou no 6rgdao ou entidade
requisitante e/ou de aquisicdo de bens e prestagdo de servicos que ndo tenham
sido contratados nos tltimos 10 (dez) anos pelo 6rgdo ou entidade requisitante;

da Madre de Deus

IV - de aquisicdo de bens e prestacdao de servicos em que haja necessidade de
reavaliar a forma de contratagdo contida em contrato anterior;

V - de aquisicao de bens que eventualmente possam ser classificados como de
luxo, a fim de demonstrar seu carater essencial ao atendimento da necessidade
da administragao, conforme regulamentacdo especifica;

VI - de aquisicdo de bens e prestagdo de servigos cujo valor estimado da
licitacdo ou contratacdo direta supere R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais),
exceto processos de credenciamento;

VII - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica;

VIII - de fornecimento e prestacdo de servico associado, nos termos do inciso
XXXIV do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

IX - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 6°, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

X - quando houver a possibilidade de opcdo entre aquisicdo ou locacdo de bens
imoéveis ou bens moéveis duraveis;

XI - para contrata¢des de Solugdes de TIC.

§ 1° Novas contratacdes poderdo ser incluidas no rol mencionado no caput,
mediante planejamento e cronograma revisado periodicamente e publicado em
portaria conjunta da Secretaria Municipal de Administracao e Procuradoria do
Municipio.

§ 2° A obrigatoriedade da elaboragdo dos ETP tratada neste artigo, sera
dispensada nas contrata¢des diretas enquadradas nas hipéteses dos incisos I, II,
IIT, VII e VIII do art. 75 e na hip6tese do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

§ 3° Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza,

semelhanca ou afinidade podem ser elaborados em um tnico documento,
desde que fique demonstrada a correlagdo entre os objetos abrangidos.

§ 4° Os estudos técnicos preliminares de contratacdes anteriores do mesmo
6rgdo ou entidade poderdao ser ratificados nos processos licitatérios e
contratagdes diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento
formal nos autos que apresente justificativa para essa opcdo e declaracio
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devidamente fundamentada com relacdo a viabilidade técnica e atualidade
econdmica do estudo.

P '— D da Madre de Deus

§ 5° Na confeccdo do estudo técnico preliminar, os 6rgdos e entidades poderdo
utilizar estudos técnicos preliminares elaborados por outros 6rgéos e entidades
estaduais ou das demais unidades da federagdo, quando identificarem solugdes
semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente
justificado e ratificado pelo setor técnico responsavel do orgdo requisitante,
inclusive em relagao a viabilidade técnica e a atualidade econdmica do estudo.

Art. 8° O estudo técnico preliminar - ETP contera os seguintes elementos:

I - descricao da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse ptiblico;

II - demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do
orgdo ou entidade, bem como identificacdo da previsao no Plano Anual de
Compras, ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao neste plano;

III - descricdo dos requisitos necessérios e suficientes a escolha da solucdo entre
aqueles disponiveis para o atendimento da necessidade publica, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, que consiste na prospeccio e analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucdo a contratar, podendo, entre outras opcdes:

a) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparago
do custo total das solucdes propostas e da solucdo atual, quando for o caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de
tempo, de recursos materiais e de pessoal;

) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgios e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
administracdo;

d) ser considerada a incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos de
eficiéncia, exatidao, seguranga, transparéncia, impessoalidade, padronizacao ou
controle, se for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia ptblica com potenciais contratadas para
coleta de contribuicdes;

f) em caso de possibilidade de aquisi¢do ou prestagdo de servico, inclusive no
caso de locacdo de bens, para a satisfagdo da necessidade publica, serem
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avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa
mais vantajosa;

g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas a Administracdo, tais
como chamamentos publicos para doacao e permuta;

V - descricao da solucdo final definida como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas aos insumos, a garantia, a manuten¢do e a assisténcia técnica,
quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da

escolha do tipo de solugao;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar a otimizagao
dos gastos ptblicos;

VII - estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em
pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual
gasto com a solugdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econémica da
opcao;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

IX - apresentacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes que possam
impactar técnica e/ ou economicamente nas solugdes apresentadas;

X - demonstragao dos resultados pretendidos em termos de efetividade,
economicidade, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis e de desenvolvimento nacional sustentavel;

XI - descricdo das providéncias a serem adotadas pela administracdo
previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou a
adequacao do ambiente da organizagao;

XIT - descricdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
preventivas e/ou corretivas incluidos requisitos de baixo consumo de energia e
de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem
de bens e refugos, quando aplicével;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade e
adequacao da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso IV, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.
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§ 2° Para fins do disposto no inciso IX do caput, entende-se por contratacdes
correlatas aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contrataces interdependentes aquelas em que a execucdo da contratacdo
tratada poderd afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragdao
Pablica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I,
IV, V, VI, VII, VIII e XIII deste artigo e, quando nao contemplar os demais
elementos descritos nos outros incisos do caput, apresentar as devidas
justificativas no proprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisi¢des de bens deverdo
priorizar o levantamento dos histéricos de consumo dos materiais a serem
adquiridos, os Planos Anuais de Compras e as intencdes de registro de precos,
quando houver.

§ 5° Durante a elaboragdo do ETP, devera ser discutida e analisada a existéncia
de riscos relevantes que possam comprometer a definicdo da solucio mais
adequada ou sua futura implementacdo e, caso existentes, deverdo ser
registrados no ETP.

Art. 9° O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como anexo do termo
de referéncia, salvo quando tiver sido classificado como sigiloso nos termos da
Lei n°® 14.804, de 29 de outubro de 2012, ou se o orgao ou entidade responsavel
pela licitacdo entender cabivel a sua divulgagdo apenas ap6s a homologacio do
processo licitatorio, nos termos do art. 54, § 3° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Paragrafo dnico. Quando ndo for possivel divulgar o ETP devido a sua
classificacdo, devera ser divulgado como anexo do TR um extrato das partes
que ndo contiverem informagoes sigilosas.

Secdo IV
Da Elaboragao do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 10. O mapa de riscos é o documento que materializa a anélise dos riscos
que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual e

propoe controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorreéncia.

Art. 11. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e juntado aos
autos do processo de contratacdo até o final da elaboracio do termo de
referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados e propostos,
respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.
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Art. 12. Poderdo ser elaborados mapas de riscos comuns para servigos de
mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

Art. 13. A matriz de riscos é o instrumento que permite a identificacdo das
situagOes futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econémico-
financeiro do contrato.

Art. 14. A matriz de risco deve conter a defini¢do das medidas necessarias para
tratar os riscos e as responsabilidades entre as partes.

Paragrafo tinico. A matriz de riscos devera estar prevista em cldusula especifica
da minuta contratual anexa ao edital.

Art. 15. Os orgaos e entidades deverdo elaborar a matriz de riscos nas
contratacdes de servigos cujo valor estimado superar R$ 10.000.000,00 (dez
milhdes de reais).

§ 1° Além do caso previsto no caput, podera ser elaborada matriz de riscos
quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que possam
ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do contrato.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administracdo, mediante portaria, podera
estabelecer outras hipéteses em que sera obrigatéria a elaboracio da matriz de
riscos.

Secao V
Da Elaboracdo do Termo de Referéncia

Art. 16. O termo de referéncia - TR é o documento que deve contemplar os
elementos necessérios e suficientes, com nivel de precisio adequado, para
caracterizar o objeto da licitagdo ou contratagdo direta de bens ou servicos.

Art. 17. O TR é documento obrigatério para todos os processos licitatérios e
contrata¢des diretas destinados a aquisi¢des de bens e contratacao de servicos,
devendo conter, no que couber, os seguintes pardmetros e elementos
descritivos, dentre outros que se fizerem necessérios:

I - definicdo do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida e os
codigos do e-Fisco;

IT - fundamentagao da necessidade da contratacao, do quantitativo do objeto e,
se for o caso, do tipo de solucdo escolhida, que podera consistir na referéncia ao
estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e
divulgado previamente ao processamento da licitacdo ou da contratacdo direta;

[II - para as contratacdes que envolvam Solugdes de TIC, o alinhamento com as
necessidades tecnolégicas e de negécio;
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IV - justificativa para o parcelamento ou ndo da contratacdo, que podera
consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar quando este for realizado e
divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da contratacio direta;

V - previsdo da vedacdo ou da participacdo de empresas sob a forma de
consorcio no processo de contratacao e justificativa para o caso de vedacao;

VI - descri¢ao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, bem como suas especificacdes técnicas;

VII - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicio de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, incluindo as informagdes de prazo de inicio da prestacio, local,
regras para o recebimento provisério e definitivo, quando for o caso, incluindo
regras para a inspecdo, se aplicavel, e demais condi¢bes necessirias para a
execucdo dos servicos ou o fornecimento de bens;

VIII - especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das condicdes de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;

IX - valor méximo estimado unitario e global da contratagdo, acompanhado de
anexo contendo memorias de calculo e documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos calculos,
salvo se adotado orgamento com caréter sigiloso;

X - justificativa para a adogao de orcamento sigiloso, se for o caso;

XI - classificacdo orcamentdria da despesa, exceto quando se tratar de processos
para formagdo de registro de pregos, 0s quais deverao indicar apenas o codigo
do elemento de despesa correspondente;

XII - estabelecimento, nas hip6teses previstas pela Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da
licitagdo para os beneficiarios da norma;

XHI - modalidade de licitagdo, critério de julgamento e modo de disputa,
apresentando motivagdo sobre a adequacdo e eficiéncia da combinacio desses
parametros;

XIV - prazo de validade, condi¢cdes da proposta e, quando for o caso, a
exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre
outros testes de interesse da Administracdo;

XV - parametros objetivos de avaliagdo de propostas quando se tratar de
licitagdo de melhor técnica ou de técnica e preco;
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XVI - requisitos de comprovacado da qualificagdo técnica e econdmico-financeira,
quando necessérios, e devidamente justificados quanto aos percentuais de
afericao adotados, incluindo a previsdo de haver vistoria técnica prévia, quando
for o caso;

XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;
XVIII - prazo para a assinatura do contrato;

XIX - requisitos da contratagao, limitados aqueles necessarios e indispenséaveis
para o atendimento da necessidade publica, incluindo especificagio de
procedimentos para transi¢do contratual, quando for o caso;

XX - obrigacdes da contratante, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacdo,
hipétese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas
ao objeto pretendido;

XXI - obrigagdes da contratada, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacdo,
hipétese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagoes especificas relativas
ao objeto pretendido;

XXII - previsdo e condicdes de prestacio da garantia contratual, quando
exigida;

XXIII - previsdo das condigdes para subcontratagdo ou justificativa para sua
vedacdo na contratagdo pretendida;

XXIV - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucdo do objeto
serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade no caso em concreto,
exceto quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a
serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as
condigoes especificas da gestao do objeto pretendido;

XXV - critérios e prazos de medi¢do e de pagamento;

XXVI - sangGes administrativas, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao,
hipétese em que deverdo ser descritas apenas as penalidades especificas
relativas ao objeto pretendido, bem como os percentuais de multa a serem
preenchidos nos referidos documentos padronizados;

XXVII - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e seguranca
dos dados, se for o caso;
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XXVIII - para os processos de contratacao de servigos que envolvam Solucado de
TIC, os seguintes parametros e elementos descritivos: glossdrio de termos
especificos de TIC; justificativa da métrica utilizada; arquitetura tecnolégica;
nivel minimo de servico - NMS; transferéncia de conhecimento; documentacao
da solugdo; medicao de demandas e consideracbes sobre contagem de pontos
de funcdo, dentre outros que se fizerem necessarios; e

XXIX - demais condicOes necessarias a execucao dos servicos ou fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Precos, além
dos requisitos elencados no caput, o termo de referéncia devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos, informando o
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

IT - indicagdo do 6rgédo ou entidade gerenciador da ata;

III - indicacdo dos 6rgaos ou entidades participantes da ata;

IV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacao;

VI - previsdo e justificativa da possibilidade de adesao por 6rgaos e entidades
ndo participantes, bem como as condi¢bes para esta adesdo, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitacdo, hipétese em que deverdo ser descritas apenas as
condicoes especificas relativas ao caso concreto;

VII - obrigagdes do érgdo gerenciador da ata, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitacdo, hipétese em que deverao ser descritas apenas as obrigagdes especificas
relativas ao objeto pretendido; e

VIII - obrigagdes da detentora da ata, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao,
hipétese em que deverdo ser descritas apenas as obrigacdes especificas relativas
ao objeto pretendido.

§ 2° Nos processos de contratacao em que for realizada andlise de riscos, o TR
deve contemplar, quando aplicivel, as medidas de tratamento necessarias para
mitiga-los, conforme regulamento proéprio.

Art. 18. Para a formalizacao dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de
licitag@o, os 6rgaos e entidades deverao incluir no termo de referéncia, além dos
elementos listados no art. 17, no que couber, os que se seguem:
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I - justificativa fundamentada para a contratagdo através de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, informando o dispositivo legal no qual o caso
especifico se enquadra;

Il - caracterizacao da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso;

III - razao da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
IV - justificativa do prego a ser contratado; e
V - requisitos de habilita¢cdo necessarios para a formalizagao do contrato.

Paragrafo tinico. Nos casos em que for publicado aviso de intengdo de celebrar
contrato por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, os elementos dispostos
nos incisos IIl e IV serdo incluidos em documento préprio, devidamente
formalizado, e anexo aos autos antes da ratificacdo do procedimento, o qual
também devera apresentar o valor unitério e total a ser contratado.

Art. 19. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I,
IT, IV, VI, VII, XIII, XVI, XVIII, XIX, XX e XXI do caput do art. 17.

Art. 20. A Administracio Pdblica podera prever, excepcionalmente, a
apresentacao de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre
outros testes de interesse da Administragdo, de modo a comprovar a aderéncia
do objeto ofertado as especificacdes definidas no termo de referéncia ou no
projeto bésico, em uma das seguintes etapas:

I - durante a fase de julgamento das propostas;
IT - ap6s a homologacdo, como condigdo para a assinatura do contrato; ou
III - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de precos.

§ 1° Na hipétese do inciso I, por economia processual, a anélise da amostra, o
exame de conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado apés a
andlise, em cardter preliminar, da regularidade formal da documentacdo de
habilitacao.

§ 2° Sao requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de conformidade ou
prova de conceito, além de outros que sejam necessarios:

I - previsdo no termo de referéncia e no instrumento convocatoério;
I - apresentagao de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;

III - previsdo de critérios objetivos de avaliacdo detalhadamente especificados;
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IV - exigéncia de apresentacdo apenas pelo licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de julgamento
das propostas, ou pelo adjudicatario, se requerida ap6s a homologacdo, ou pelo
contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo de vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos;

us

V - divulgacdo do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou
os objetos a serem submetidos a exame de conformidade estardo disponiveis
para inspecao dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentacao das amostras, das provas de conceito ou dos
objetos a serem submetidos a exame de conformidade;

VII - prazo para retirada ap6s a conclusdo do certame das amostras, das provas
de conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade, bem
como a destinacdo a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua
retirada.

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de
conformidade em depésito nos 6rgdos e entidades Municipais, sem que haja
interesse dos licitantes em sua retirada, devem, apds comunicacao dos licitantes
proprietérios e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas
abandonadas, com perda da propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e
inciso III do art.1.275 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Secdo VI

Anteprojeto, Projeto Basico e Executivo

Art. 21. No caso de obra e servicos de engenharia, o termo de referéncia sera
substituido pelo Projeto Basico.

§ 1° No caso de contratacdo integrada o projeto basico sera substituido pelo
anteprojeto.

§ 2° Para obras e servicos de grande vulto ou grande complexidade o projeto
bésico deverd ser acompanhado pelo projeto executivo, conforme andlise da
equipe técnica.

Art. 22. O projeto basico devera conter os elementos indicados no inciso XXV do
artigo 6° da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, podendo se limitar a
confec¢ao do memorial descritivo, planilha orcamentaria com indicagdo do BDI
e Encargos Sociais e cronograma fisico-financeiro quando demostrada que
referidos elementos sao suficientes a precisa caracterizacdo da obra ou servigo
de engenharia a ser executado.
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Art. 23. A competéncia pela elaboracdo do anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo é da equipe técnica da drea de engenharia da Prefeitura, podendo,
inclusive ser objeto de contratacdo de terceiro para sua elaboracao desde que
observado as exigéncias de qualificacao dos conselhos de classe.

Art. 24. A area técnica devera manifestar-se acerca da caracterizacao de servigo
engenharia como comum ou especial, a partir dos critérios definidos no artigo
6°, inciso XXI, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021 e ainda acerca do
regime da execugdo indireta, conforme critérios estabelecidos nos incisos
XXVIII a XXXIII do artigo 6° também da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de
2021.

Secdo VII
Da Confeccao do Or¢amento Estimado

Art. 25. O orcamento estimado serd materializado em documento denominado
mapa de pregos ou planilha de custos, que devera ser confeccionado conforme
regulamento proprio de competéncia da Secretaria Municipal de
Administracao.

Paragrafo tnico. Os mapas de precos ou planilhas de custos deverdo estar
acompanhados das composi¢des dos pregos utilizadas para sua formagdo, bem
como dos documentos que lhe dao suporte.

Art. 26. O orcamento estimado devera refletir os precos praticados no mercado
para o objeto a ser contratado, devendo o responsavel por sua confecgao atestar
esta condicdo por meio de declaracdo de compatibilidade dos precos
referenciais com os parametros de mercado, a qual constara dos autos do
processo licitatério ou contratacao direta.

Art. 27. Na hipoétese de, durante a negociacdo, a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego méaximo definido pela Administracdo, o agente de
contratacdo ou a comissdao de contratagdo podera revelar o valor dos itens que
superem aquele previsto no orcamento estimado, de forma a permitir que o
licitante possa adequar sua proposta.

Art. 28. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, observadas as condigdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacao e montagem do bem
ou execucado do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento,
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fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto.

Subsecao 1
Bens e Servicos

Art. 29. A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisicdo e contratacdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou néo:

I - Composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos disponivel no Portal Nacional
de Contratacoes Pablicas (PNCP) e/ou Painel de Precos ou no Banco de Precos,
desde que as cotacdes se refiram as aquisicdes ou contratacdes firmadas no
periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos;

II - Aquisicbes e contratagdes similares de outros entes publicos,
preferencialmente no ambito territorial do Estado de Pernambuco, firmadas no
periodo de até 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos;

IIT - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses anterior a data da
pesquisa de precos, contendo a data e hora de acesso; ou

IV - Pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotacdo, desde que os orcamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses anteriores a data da pesquisa
de precos.

§ 1° Quando o recurso que fard frente as despesas do certame for decorrente de
transferéncias voluntarias da Unido, a pesquisa de precos devera observar os
procedimentos de que trata a Instrucdo Normativa n° 65/2021 da SEGES ou
outra que venha a substitui-la.

§ 2° Quando se tratar de recursos do tesouro ou de transferéncia constitucionais
ou legais, deverao ser utilizados os parametros previstos nos incisos I, II e III,
buscando, sempre que possivel, a diversificagdo da pesquisa de precos para que
a estimativa realizada seja a mais proxima aos valores de mercado para o item
ou servico.
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§ 3° Para utilizacdo do parametro de pesquisa descrito no inciso I, deverdo,
preferencialmente, ser consideradas as contratacdes/aquisicdes realizadas no
Estado de Pernambuco.

’d.'e de Deus

§ 4° E possivel a existéncia de orcamentos apenas com fornecedores de forma
excepcional e somente quando, comprovadamente e justificadamente, nao for
possivel obté-los de outra forma, ou pela caracteristica do objeto, seu prego de
mercado seja melhor aferido apenas com pesquisas junto a fornecedores.

§ 5° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos
do § 4°, devera ser observado:

I - preferencialmente formalizada através de encaminhamento de e-mail,
podendo, justificadamente, ser de forma pessoal pelo agente publico
responsavel.

II - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

[IT - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) endereco e telefone de contato; e
d) data de emissao.

IV - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagao de que trata o inciso IV do caput.

§ 6° Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles
habituais e que integram a base de dados cadastral do sistema de compras do
0rgdo, na falta desses, podera se valer de fornecedores que comprovadamente
possam realizar o fornecimento ou executar o servigo, mediante pesquisa junto
a outros 6rgaos publicos ou na internet, justificando sua escolha.

Art. 30. Sera utilizado como método para obtengdo do prego estimado, a média
dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida sobre um

conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente

elevados.

Praca Vereador Abel de Freitas, 64 - Centro, Brejo da Madre de Deus - PE
CEP: 55170-000 - CNPJ: 10.091.528/0001-77



PREFEITURA DO

O

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo agente ptblico responsavel.

da Madre de Deus

§ 2° Para desconsideracdio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 3° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial
quando houver grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 4° Na impossibilidade da obtencdo de conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros, poderd ser divulgado "chamamento
de pesquisa de precos" no sitio eletronico oficial do 6rgao pelo prazo minimo de
03 (trés) dias uteis com a especificacdo do objeto pretendido.

§ 5° Excepcionalmente e apds o chamamento de pesquisa de precos sem
sucesso, sera admitida a determinacdo de preco estimado com base em menos
de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente puablico
responsavel e aprovada pela a autoridade competente.

§ 6° Quando, comprovadamente, ndo for possivel obter valores de referéncia
utilizando-se diversas fontes de pesquisa e o valor da mediana do item no
Portal Nacional de Contrata¢es Pablicas e/ou banco de Precos for composto
por mais de um preco, essa podera ser utilizada como fonte tnica de pesquisa
de precos.

§ 7° No caso de contratos que englobem o fornecimento e prestagdo de servigos,
a pesquisa devera considerar a composicdo de todos os pregos utilizados para
sua formacao;

Subsecao II

Da Pesquisa de Precos Nas Contratacoes Diretas

Art. 31. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitagdo, exceto aquelas baseadas nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n°

14.133, de 01 de abril de 2021, aplica-se o disposto no art. 29 e seguintes desde
Decreto.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 29, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contrata¢es
de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
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privados, no periodo de até 01 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragdo, ou por outro meio idéneo.

w da Madre de Deus

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

Subsecao III

Obras e Servigos de Engenharia

Art. 32. No caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, a obtencdo
do valor estimado da contratacao acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis sera
definido por meio da utilizacdo de pardmetros na seguinte ordem:

I - composicdo de custos unitérios correspondentes em tabelas de composigao, a
exemplo da SINAPI, PINI, SIURB, SICRO, desde que obtida héd menos de 01
(um) ano a data da pesquisa;

I - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e
a hora de acesso;

§ 1° A elaboracao do orcamento de referéncia no caso de obras e servicos de
engenharia contratados e executados com recursos da Unido, decorrentes de
transferéncias voluntarias, é obrigatoria a observancia do disposto na Instrucao
Normativa n° 91/2022 da SEGES ou outra que venha a substitui-la.

Secao VIII
Da Previsido dos Recursos Orcamentéarios

Art. 33. Na fase preparatoria da licitagdo ou contratacdo direta, a Administracio
devera atestar a existéncia de créditos or¢amentarios vinculados as despesas
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vincendas no exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de
responsabilizacdao de quem lhe tiver dado causa.

Ty ” gax  Cla Madre de Deus

§1° Nas licitacOes para registro de precos é dispensado o atesto da existéncia de
créditos orcamentdrios, sendo suficiente a indicacdo do cédigo do elemento de
despesa correspondente.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverao estar autorizadas
no Plano Plurianual e na respectiva Lei Orcamentaria Anual, devendo, neste
altimo caso, ocorrer no inicio da contratacdao e em cada exercicio de execucao do
objeto.

Secao IX
Da Autorizacao de Abertura da Licitacdo e da Contratacao Direta

Art. 34. A autorizacdo de abertura da licitagdo consiste na manifestacdo da
autoridade superior competente para inicio do processo licitatério ou da
contratagdo direta, a qual devera estar devidamente motivada e analisada sob a
6tica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse ptblico.

Pardgrafo tinico. A autorizagdo devera levar em consideracdo as informacoes
expostas no documento de formalizacdo da demanda elaborado pelo setor
requisitante da contratacao.

Secao X

Da Designacao do Agente de Contratacao, da Equipe de Apoio e da Comissao
de Contratacdo

Art. 35. A designacdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da
comissao de contratacdo serd realizada pela Autoridade Superior, mediante
indicacado de cada 6rgdo ou entidade solicitante e da demonstracao da satisfacio
dos requisitos para desempenho da funcao pelos agentes.

Paragrafo tnico. O ato de designacdo publicado em veiculo oficial devera ser
juntado aos autos dos processos licitatérios ou das contratacdes diretas na fase
preparatéria da contratacao.

Art. 36. As competéncias dos agentes publicos que desempenham funcdes
essenciais nos procedimentos de contratagdo publica realizados no ambito da
Administragdo Pablica Municipal serdo regidas por regulamento especifico.

Secao XI
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Da Confeccdo do Instrumento Convocatério, da Minuta do Termo do Contrato
e da Minuta da Ata de Registro de Precos

T da Madre de Deus

Art. 37. O edital ou instrumento convocatério é documento obrigatério para
todos os processos licitatérios e tem por finalidade fixar as condicdes
necessdrias a participacao dos licitantes, ao desenvolvimento do certame e a
futura contratagdo, devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:

I - o objeto da licitacao;
IT - a modalidade e a forma de realizagado da licitagao, eletronica ou presencial;

III - o modo de disputa, os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa,
bem como as regras e prazo para apresenta¢ao de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;
VI - os requisitos de habilitagdo;

VII - o prazo de validade da proposta;

VIII - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes e recursos;

IX - a possibilidade e as condi¢des de subcontratacdo e de participacdao de
empresas sob a forma de consércios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagao ou
do servigo, quando for o caso, por meio de:

a) indicagdo de marca ou modelo;
b) apresentacdo de amostra;
¢) realizagdo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagdo de certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento
similar; e
e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XI - os prazos e condicSes para a entrega do objeto;

XII - as formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajustamento do preco, independentemente do prazo de duragdo do contrato;

XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
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XIV - as regras relativas a fiscalizacdo e a gestdo do contrato, contendo os
critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os
requisitos da remuneracdo variavel, quando for o caso;

XV - as san¢Oes administrativas; e

XVI - outras indicacoes especificas da licitacao.

Art. 38. Integram o instrumento convocatdrio, como anexos:
I - o termo de referéncia;

II - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de
precos, quando houver;

I1I - o orcamento estimado, se nao for sigiloso;

IV - o instrumento de medicdo de resultado, quando for o caso;
V - 0 modelo de apresentacao da proposta;

VI - 0os modelos de declaragdes exigidas no certame; e

VII - a matriz de risco, quando for o caso.

Art. 39. Os instrumentos convocatérios, minutas de contratos e minutas de atas
de registro de pregos deverdo ser elaborados com observancia obrigatoria dos
modelos padronizados pela Procuradoria Municipal, sempre que houver.

Art. 40. Os termos de referéncia padronizados e demais documentos técnicos da
fase preparatéria deverdo ser elaborados com observéancia obrigatoria dos
modelos padronizados pela Secretaria Municipal de Administracio em
conjunto com a Procuradoria e Assessoria Técnica, sempre que houver.

Segao XII
Da Audiéncia e Consulta Pablica

Art. 41. A Administracio poderd convocar, com antecedéncia minima de 8
(oito) dias tuteis da data prevista, audiéncia publica, cuja sessdo podera ser
realizada de forma presencial ou eletronica, com possibilidade de manifestacao
de todos os interessados, sobre licitagio que pretenda realizar, como
instrumento de apoio ao processo decisorio da Administracdo Puablica, com o
objetivo de promover o didlogo com a sociedade e buscar solucdes de questdes
que contenham interesse ptblico relevante.

§ 1° Na convocagdo, serdo disponibilizadas a todos os interessados as
informacdes pertinentes, inclusive o estudo técnico preliminar, se houver, e os
elementos do edital de licitacao.
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§ 2° Sempre que o valor estimado para uma licitacdo ou para um conjunto de
licitagdes for de grande vulto, de acordo com o inciso XXII do art. 6° da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sera obrigatéria a realizacdo de
audiéncia publica, convocada pela autoridade responsavel.

<
T

w da Madre de Deus

§ 3° Nas contratacoes de servicos e fornecimentos continuos, a caracterizacao da
contratagdo como de grande vulto se da com base no valor estimado para o
primeiro ano de contratacao.

Art. 42. A Administragdo podera submeter a licitagcdo a prévia consulta ptublica,
preferencialmente por meio eletrénico, mediante a disponibilizagdo de seus
elementos a todos os interessados, que poderdo formular sugestdes no prazo
fixado.

§1° Podera ser objeto de consulta ptublica:
[ - procedimentos licitatérios;

II - contratacOes diretas;

III - normas;

IV - orientagdes; ou

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos
de licitacdes e contratacOes de que trata este Decreto.

§2° O edital para divulgagdo da consulta publica podera prever procedimento
de prospecgdo mediante consulta a potenciais contratados.

Secao XIII
Do controle prévio de legalidade da fase preparatéria

Art. 43. Encerrada a fase preparatoria das licitagdes e contratagdes diretas, os
instrumentos convocatorios, minutas dos contratos, minutas das atas de
registro de precos, quando for o caso, e demais documentos produzidos serao
submetidos a controle prévio de legalidade por meio de anélise juridica da
Procuradoria do Municipio e Assessoria Juridica, com o auxilio dos setores
juridicos internos do Poder Executivo, conforme competéncias fixadas nas
regulamentacdes especificas.

Secao X1V
Da Padronizagdao das Contratagoes

Art. 44. As contratacdes de servicos e fornecimentos continuos poderao ser
padronizadas pela Secretaria Municipal de Administracao, por meio da adogao
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de Cadernos de Padronizacdo de Contratagdes - Cadpac, visando a obtencao de
melhores resultados e maior eficiéncia para a Administragao Pablica municipal.

Art. 45. Os Cadernos de Padronizacdo de ContratacGes serdo definidos em
portaria da Secretaria Municipal de Administracio e contemplardo
especificagdes, modelos e instrucdes para a elaboracdo dos seguintes
instrumentos:

I - Especificacdes Técnicas;

II - Estudo Técnico Preliminar;
III - Termo de Referéncia;

IV - Mapa de riscos;

V - Modelo de fiscalizagdo contratual e instrumento de medicdao do resultado,
quando for o caso;

VI - Matriz de riscos, quando for o caso.

Art. 46. Sera obrigatdria a utilizagdo dos modelos e instruces constantes nos
Cadpac para os objetos contratuais neles incluidos.

Parégrafo tnico. Excepcionalmente, podera ser dispensado o disposto no caput,
total ou parcialmente, nos casos em que o 6rgao ou a entidade comprovar que
as especificacdes e os parametros contidos no Cadpac ndo se adequam as
necessidades especificas da contratagao.

Art. 47. Os Cadpac serdo publicados em sitio eletronico do Poder Executivo
Municipal, devendo ser atualizados sempre que houver necessidade.

CAPITULO ITI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A Secretaria Municipal de Administracdo em conjunto com a
Procuradoria do Municipio e Assessoria Técnica e Juridica, nas matérias de sua
competéncia, poderdo editar regulamentos e orienta¢des complementares
quanto a procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como desenvolver
ferramentas visando a automacao dos instrumentos previstos neste Decreto.

Art. 49. Este Decreto sera aplicado apenas aos processos licitatorios e
contratacoes diretas realizados com base na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Art. 50. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
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Gabinete do Prefeito, 23 de maio de 2023.
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ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 27, DE 23 DE MAIO DE 2023

Dispde sobre a fase preparatoria das licitagdes e
contratagdes diretas no ambito da Administragdo
Direta ¢ Indireta Do Municipio de Brejo da Madre de
Deus - PE.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS-
PE, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Constituigdo
Federal, pela Constituigdo do Estado de Pernambuco e pela Lei
Organica Municipal,

CONSIDERANDO a publicagdo da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que estabelece a Lei Geral de Licitagdes e Contratos
Administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documentos da
fase preparatoria das contratagdes da Administragio Publica
Municipal relativos aos processos de licitagdo, dispensa e
inexigibilidade, em cumprimento as disposi¢des contidas na legislagao

‘ de regéncia;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de orientagio e
padronizagdo dos processos de compras governamentais para 0s
orgios e entidades do Poder Executivo Municipal,

DECRETA:
CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Este Decreto dispde sobre a fase preparatoria das licitagdes €
contratagdes diretas para a aquisi¢do de bens e as contratagdes de
servigos, no dmbito do Poder Executivo Municipal, compreendendo os
6rgios da Administragdo Direta ¢ indireta de Brejo da Madre de Deus-
PE.
§ 1° As contratagdes de obras e servigos de engenharia poderdo ser
regulamentadas em decreto especifico.
§ 2° Quando a contratagdo envolver total ou parcialmente recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntirias para o Municipio,
deverdo ser observados os procedimentos previstos nas normas do
ente federal concedente ou no instrumento de transferéncia.
CAPITULO IT
DISPOSICOES GERAIS
» Se¢do [
‘ Da Fase Preparatoria da Licitagdo ¢ Contratagio Direta

Art. 2° A fase preparatoria dos processos licitatorios e das contratagoes
caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas:
1 - formalizagdo da demanda pelo setor requisitante ¢ comprovagao de
sua previsdo no Plano Anual de Compras;
1I - elaboragio do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso;
111 - elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
1V - elaboragdo do termo de referéncia — TR;
V - confecgdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego;
VI - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao
das rubricas, exceto na hipotese de licitagdo para registro de pregos,
em que sera suficiente a indicagdo do cédigo do elemento de despesa
correspondente;
VII - autorizagdo de abertura da licitagdo ou da contratagdo direta;
VIII - designagdo do agente de contratagio, da equipe de apoio ou, se
for o caso, da comissdo de contratagao;
IX - confecgdo do instrumento convocatorio e respectivos anexos, se
for o caso;
X - confecgio da minuta do termo do contrato ou instrumento
equivalente e minuta da ata de registro de pregos, quando for o caso.
Pardgrafo tnico. Os documentos que compdem a fase preparatéria
serdo autuados como parte integrante dos processos administrativos de
contratagdo.
Art. 3° A formalizagio da demanda, o estudo técnico preliminar - ETP,
o mapa de Riscos e o termo de referéncia - TR devem ser elaborados
pela area demandante que podera contar com 0 apoio da area das
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contratagdes publicas vinculada a Secretaria de Administragdo,
podendo, inclusive ser objeto de contratacdo de terceiro para sua
elaboragdo, especialmente quando a natureza da demanda exigir
conhecimento técnico especifico inexistente ou deficitario no ambito
interno da Administragéo.

Paragrafo unico. A pesquisa de precos, seja para contratagio direta,
seja para estabelecer o valor estimado da contratagio serd de
responsabilidade da Divisdao de Compras ¢ Licitagdes, quando. por sua
especificidade, ndo for realizado pelo proprio requisitante.

Art. 4° Faz parte da equipe de planejamento da contratagdo o conjunto
de servidores, integrantes de um ou mais setores do 6rgdo ou entidade
contratante, que reinem as competéncias necessarias a completa
execugdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e sobre o
processamento das licitagdes e contratos, dentre outros.

Secdo I1

Das Etapas da Fase Preparatoria da Contratagdo

Da Formaliza¢do da Demanda

Art. 5° A formalizagdo da demanda serd materializada em documento
proveniente do setor requisitante da licitagdo ou da contratagao direta,
que evidencie e detalhe a necessidade administrativa do objeto a ser
contratado, devendo contemplar:

I - a indicagdo do bem ou servigo que se pretende contratar;

II - o quantitativo do objeto a ser contratado;

1T - a justificativa simplificada da necessidade da contratagao,
inclusive com demonstracio da sua previsio no Plano Anual de
. Compras Setorial (PAC), do 6rgdo ou entidade contratante, se for o
caso.

Secao III

Da Elaboragio dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 6° O estudo técnico preliminar — ETP é o documento que
evidencia o problema a ser resolvido para satisfagio do interesse
publico, bem como a melhor solugdo dentre as possiveis, servindo de
base a elaboragio do termo de referéncia e dos demais documentos
técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratacdo.
Art. 7° E obrigatoria a elaboragio de ETP para a aquisi¢o de bens e a
contratagio de servigos, na fase de planejamento dos seguintes
processos licitatorios e contratagdes diretas:

I - que resultem em Contratos Corporativos do Municipio de Brejo da
Madre de Deus-PE;

Il - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou conteudo
artistico, técnica e prego, maior retorno econdmico ou maior desconto;
I - de aquisigio de bens e prestagio de servigos considerados
inéditos no Ambito do Municipio de Brejo da Madre de ou no 6rgdo ou
entidade requisitante e/ou de aquisigdo de bens ¢ prestagdo de servigos
que ndo tenham sido contratados nos ultimos 10 (dez) anos pelo orgao
ou entidade requisitante;

IV - de aquisigio de bens e prestacio de servicos em que haja
‘ necessidade de reavaliar a forma de contratagdo contida em contrato
anterior;

V - de aquisigio de bens que eventualmente possam ser classificados
como de luxo, a fim de demonstrar seu cardter essencial ao
atendimento da  necessidade da  administragdo, conforme
regulamentagdo especifica:

VI - de aquisigdo de bens e prestagdo de servigos cujo valor estimado
da licitagio ou contratagdo direta supere R$ 10.000.000,00 (dez
milhdes de reais), exceto processos de credenciamento;

VII - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica;
VIII - de fornecimento € prestagdo de servigo associado, nos termos
do inciso XXXIV do art. 6°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

IX - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 6°, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

X - quando houver a possibilidade de opgdo entre aquisi¢do ou
locagio de bens iméveis ou bens moveis duraveis;

XI - para contratagdes de Solugdes de TIC.

§ 1° Novas contratagdes poderdo ser incluidas no rol mencionado no
caput, mediante planejamento ¢ cronograma revisado periodicamente
e publicado em portaria conjunta da Secretaria Municipal de
Administragio e Procuradoria do Municipio.

§ 2° A obrigatoriedade da elaboragdo dos ETP tratada neste artigo, serd
dispensada nas contratagdes diretas enquadradas nas hipoteses dos
incisos 1, 11, III, VII e VIII do art. 75 e na hipotese do § 7° do art. 90
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
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§ 3° Os estudos técnicos preliminares para servigos de mesma
natureza, semelhanga ou afinidade podem ser elaborados em um tnico
documento, desde que fique demonstrada a correlagdo entre os objetos
abrangidos.
§ 4° Os estudos técnicos preliminares de contratagdes anteriores do
mesmo Orgdo ou entidade poderdo ser ratificados nos processos
licitatorios e contratagdes diretas posteriores para o mesmo objeto,
mediante documento formal nos autos que apresente justificativa para
essa opgdo e declaragdo devidamente fundamentada com relagdo a
viabilidade técnica e atualidade econdmica do estudo.
§ 5° Na confecgdo do estudo técnico preliminar, os 6rgdos e entidades
poderdo utilizar estudos técnicos preliminares elaborados por outros
orgdos e entidades estaduais ou das demais unidades da federacdo,
quando identificarem solugdes semelhantes que possam se adequar a
sua demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pelo
setor técnico responséavel do 6rgdo requisitante, inclusive em relagao a
viabilidade técnica e a atualidade econdmica do estudo.
Art. 8° O estudo técnico preliminar - ETP contera os seguintes
elementos:
1 - descri¢do da necessidade da contratagao, considerando o problema
a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
II - demonstragio do alinhamento entre a contratagio ¢ o
planejamento do o6rgdo ou entidade, bem como identificagdo da
previsdo no Plano Anual de Compras, ou, se for o caso, justificando a
auséncia de previsdo neste plano;
111 - descrigdo dos requisitos necessarios ¢ suficientes a escolha da
. solugdo entre aqueles disponiveis para o atendimento da necessidade

publica, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;
IV - levantamento de mercado, que consiste na prospecg¢do ¢ analise
das alternativas possiveis, e justificativa técnica e economica da
escolha do tipo de solugao a contratar, podendo, entre outras opgoes:
a) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente pela
comparagdo do custo total das solugdes propostas ¢ da solugdo atual,
quando for o caso;
b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela
economia de tempo, de recursos materiais e de pessoal;
¢) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracéo;
d) ser considerada a incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos
de eficiéncia, exatidio, seguranga, transparéncia, impessoalidade,
padronizagdo ou controle, se for o caso;
¢) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais
contratadas para coleta de contribuigdes;
f) em caso de possibilidade de aquisi¢do ou prestagdo de servigo,
inclusive no caso de locagdo de bens, para a satisfagdo da necessidade
plblica, serem avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para
. escolha da alternativa mais vantajosa;

g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas  Administragdo,
tais como chamamentos publicos para doagdo e permuta;
V - descri¢do da solugdo final definida como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas aos insumos, & garantia, 3 manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo;
VI - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a
possibilitar a otimizag@o dos gastos publicos;
VII - estimativa dos valores unitdrios e globais da contratagdo, com
base em pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o
levantamento do eventual gasto com a solugdo escolhida de modo a
avaliar a viabilidade econdmica da opgao;
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;
IX - apresentacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes que
possam impactar técnica e/ou economicamente nas solugdes
apresentadas;
X - demonstragio dos resultados pretendidos em termos de
efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ¢ financeiros disponiveis € de desenvolvimento
nacional sustentavel;
XI - descrigdo das providéncias a serem adotadas pela administragdo
previamente a celebragio de contrato, inclusive quanto a capacitagao
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de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestdo contratual
ou a adequacdo do ambiente da organizagdo;

XII - descri¢do dos possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas preventivas e/ou corretivas incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
XIII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade €
adequagio da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

§ 1° Caso, ap0s o levantamento do mercado de que trata o inciso IV, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar
se 0s requisitos que limitam a participagdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso IX do caput, entende-se por
contratagdes correlatas aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si e contratagdes interdependentes aquelas em
que a execugdo da contratagdo tratada podera afetar ou ser afetada por
outras contratagdes da Administragdo Pablica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos
incisos I, IV, V, VI, VII, VIIl e XII deste artigo e, quando nao
contemplar os demais elementos descritos nos outros incisos do caput,
apresentar as devidas justificativas no préprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisi¢des de bens
deverdo priorizar o levantamento dos historicos de consumo dos
materiais a serem adquiridos, os Planos Anuais de Compras e as
intengSes de registro de pregos, quando houver.

. § 5° Durante a elaboragdo do ETP, devera ser discutida e analisada a
existéncia de riscos relevantes que possam comprometer a definigio
da solugio mais adequada ou sua futura implementagdo e, caso
existentes, deverdo ser registrados no ETP.

Atrt. 9° O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como anexo
do termo de referéncia, salvo quando tiver sido classificado como
sigiloso nos termos da Lei n° 14.804, de 29 de outubro de 2012, ou se
o 6rgio ou entidade responséavel pela licitagdo entender cabivel a sua
divulgagdo apenas apos a homologagdo do processo licitatorio, nos
termos do art. 54, § 3° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Paragrafo unico. Quando ndo for possivel divulgar o ETP devido a sua
classificagdo, devera ser divulgado como anexo do TR um extrato das
partes que ndo contiverem informagdes sigilosas.

Segdo IV

Da Elaboragdo do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 10. O mapa de riscos ¢ o documento que materializa a andlise dos
riscos que possam comprometer o sucesso da licitagio e a boa
execugdo contratual e propde controles capazes de mitigar as
possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.

Art. 11. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e
juntado aos autos do processo de contratagdo até o final da elaboragdo

' do termo de referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam
identificados e propostos, respectivamente, novos riscos € controles
considerados relevantes.

Art. 12. Poderdo ser elaborados mapas de riscos comuns para servigos
de mesma natureza, semelhanga ou afinidade.

Art. 13. A matriz de riscos é o instrumento que permite a identificagdo
das situagdes futuras ¢ incertas que possam impactar o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

Art. 14. A matriz de risco deve conter a definicio das medidas
necessarias para tratar os riscos e as responsabilidades entre as partes.
Paragrafo tinico. A matriz de riscos devera estar prevista em clausula
especifica da minuta contratual anexa ao edital.

Art. 15. Os 6rgdos e entidades deverdo elaborar a matriz de riscos nas
contratagdes de servigos cujo valor estimado superar RS
10.000.000,00 (dez milhdes de reais).

§ 1° Além do caso previsto no caput, poderd ser elaborada matriz de
riscos quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que
possam ocasionar o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administragéo, mediante portaria,
podera estabelecer outras hipOteses em que sera obrigatéria a
elaboracdo da matriz de riscos.

Secao V

Da Elaboracio do Termo de Referéncia

Art. 16. O termo de referéncia - TR é o documento que deve
contemplar os elementos necessarios ¢ suficientes, com nivel de
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precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo ou
contratacdo direta de bens ou servigos.
Art. 17. O TR é documento obrigatério para todos o0s processos
licitatorios e contratagdes diretas destinados a aquisi¢des de bens e
contratagdo de servigos, devendo conter, no que couber, os seguintes
parimetros e elementos descritivos, dentre outros que se fizerem
NECcessarios:
I - defini¢io do objeto, incluidos os quantitativos. as unidades de
medida e os codigos do e-Fisco;
11 - fundamentagdo da necessidade da contratagdo, do quantitativo do
objeto e, se for o caso, do tipo de solugdo escolhida, que podera
consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente,
quando este for realizado e divulgado previamente ao processamento
da licitagdo ou da contratagdo direta;
Il - para as contratagdes que envolvam Solugdes de TIC, o
alinhamento com as necessidades tecnologicas e de negocio;
IV - justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo, que
podera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar quando
este for realizado ¢ divulgado previamente ao processamento da
licitagdo ou da contratagao direta;
V - previsio da vedagdo ou da participagdo de empresas sob a forma
de consorcio no processo de contratagdo e justificativa para o caso de
vedagio;
VI - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto, bem como suas especificagdes técnicas;
VII - modelo de execugiio do objeto, que consiste na definicdo de
. como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento, incluindo as informagdes de prazo de
inicio da prestagdio, local, regras para o recebimento provisério e
definitivo, quando for o caso, incluindo regras para a inspegdo, se
aplicavel, e demais condi¢des necessarias para a execugdo dos
servigos ou o fornecimento de bens;
VIII - especificacio da garantia do produto a ser exigida e das
condi¢des de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso;
IX - valor maximo estimado unitario e global da contratagdo,
acompanhado de anexo contendo memorias de cdlculo e documentos
que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengéo dos
pregos e para os respectivos calculos, salvo se adotado orgamento com
carater sigiloso;
X - justificativa para a adogdo de orgamento sigiloso, se for o caso;
XI - classificagio orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar de
processos para formagdo de registro de precos, os quais deverdo
indicar apenas o codigo do elemento de despesa correspondente;
XII - estabelecimento, nas hipéteses previstas pela Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a
exclusividade da licitagio para os beneficiarios da norma;
XIII - modalidade de licitagdo, critério de julgamento ¢ modo de
—~ disputa, apresentando motivagdo sobre a adequacdo e eficiéncia da
o combinagio desses pardmetros;
XIV - prazo de validade, condigdes da proposta ¢, quando for o caso, a
exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito,
entre outros testes de interesse da Administragdo;
XV - pardmetros objetivos de avaliagdo de propostas quando se tratar
de licitagdo de melhor técnica ou de técnica € prego;
XVI - requisitos de comprovagio da qualificacdo técnica ¢
econdmico-financeira, quando necessarios, ¢ devidamente justificados
quanto aos percentuais de aferi¢do adotados, incluindo a previsao de
haver vistoria técnica prévia, quando for o caso;
XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagao;
XVIII - prazo para a assinatura do contrato;
XIX - requisitos da contratagdo, limitados aqueles necessarios €
indispensdveis para o atendimento da necessidade publica, inclnindo
especificacio de procedimentos para transigdo contratual, quando for
0 €aso;
XX - obrigagdes da contratante, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes
especificas relativas ao objeto pretendido;
XXI - obrigagdes da contratada, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigacOes
especificas relativas ao objeto pretendido;
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XXII - previsio e condigdes de prestagio da garantia contratual,
quando exigida;

XXIII - previsdo das condigdes para subcontratagdo ou justificativa
para sua vedagdo na contratagdo pretendida;

XXIV - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo
do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade no
caso em concreto, exceto quando corresponder aquele previsto em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese
em que deverdo ser descritas apenas as condigdes especificas da
gestdo do objeto pretendido;

XXV - critérios e prazos de medigio e de pagamento;

XXVI - sangbes administrativas, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitagio, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as penalidades
especificas relativas ao objeto pretendido, bem como os percentuais de
multa a serem preenchidos nos referidos documentos padronizados;
XXVII - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e
seguranga dos dados, se for o caso;

XXVIII - para os processos de contratagdo de servigos que envolvam
Solucio de TIC, os seguintes pardmetros e elementos descritivos:
glossario de termos especificos de TIC; justificativa da métrica
utilizada; arquitetura tecnologica; nivel minimo de servigo — NMS;
transferéncia de conhecimento; documentagio da solugdo; medigdo de
demandas e consideragdes sobre contagem de pontos de fungdo,
dentre outros que se fizerem necessarios; e

XXIX - demais condi¢des necessirias a4 execugdo dos servigos ou
fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de
Pregos, além dos requisitos elencados no caput, o termo de referéncia
devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos,
informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;
11 - indicagdo do érgdo ou entidade gerenciador da ata;

111 - indicagio dos 6rgdos ou entidades participantes da ata;

IV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogagao;

VI - previsio e justificativa da possibilidade de adesdo por 6rgios ¢
entidades ndo participantes, bem como as condigdes para esta adesdo,
exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo
ser descritas apenas as condigdes especificas relativas ao caso
concreto;

VII - obrigagdes do orgdo gerenciador da ata, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a
serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas
apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido; e

VIII - obrigagdes da detentora da ata, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitagdo, hipdtese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes
especificas relativas ao objeto pretendido.

§ 2° Nos processos de contratagdo em que for realizada analise de
riscos, o TR deve contemplar, quando aplicavel, as medidas de
tratamento necessérias para mitiga-los, conforme regulamento proprio.
Art. 18. Para a formalizagio dos procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, os orgdos e entidades deverdo incluir no
termo de referéncia, além dos elementos listados no art. 17, no que
couber, 0s que se seguem:

I - justificativa fundamentada para a contratagdo através de dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo, informando o dispositivo legal no qual
o caso especifico se enquadra;

Il - caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for 0 caso;

111 - razéio da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;

IV - justificativa do prego a ser contratado; e

V - requisitos de habilitagdo necessérios para a formalizagdo do
contrato.

Parégrafo tnico. Nos casos em que for publicado aviso de intengdo de
celebrar contrato por dispensa ou inexigibilidade de licitagao, os
elementos dispostos nos incisos III e IV serdo incluidos em
documento préprio, devidamente formalizado, e anexo 20s autos antes
da ratificagdo do procedimento, o qual também deverd apresentar o
valor unitario e total a ser contratado.

Art. 19. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos
nos incisos I, 11, TV, VI, VII, XIII, XVI, XVIII, XIX, XX e XXI do

6/12




06/06/2023, 08:49 Municipio de Brejo da Madre de Deus

caput do art. 17.

Art. 20. A Administragdo Publica podera prever, excepcionalmente, a

apresentacdo de amostra, exame de conformidade ou prova de

conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo, de modo a

comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificacoes definidas

no termo de referéncia ou no projeto bdsico, em uma das seguintes

etapas:

1 - durante a fase de julgamento das propostas;

IT - apds a homologagdo, como condigdo para a assinatura do contrato;

ou

111 - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de pregos.

§ 1° Na hipétese do inciso I, por economia processual, a andlise da

amostra, o exame de conformidade ou a prova de conceito podera ser

realizado ap0s a analise, em carater preliminar, da regularidade formal

da documentagdo de habilitagdo.

§ 2° Sdo requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de

conformidade ou prova de conceito, além de outros que sejam

Necessarios:

1 - previsdo no termo de referéncia e no instrumento convocatorio;

11 - apresentacdo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;

11 - previsdo de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente

especificados;

IV - exigéncia de apresentagdo apenas pelo licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de

julgamento das propostas, ou pelo adjudicatario, se requerida apos a

homologagéo, ou pelo contratado ou detentor da ata, quando realizada
’ no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos;

V - divulgagdo do dia, hora e local em que as amostras, as provas de

conceito ou os objetos a serem submetidos a exame de conformidade

estardo disponiveis para inspegao dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentagdo das amostras, das provas de

conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de

conformidade;

VII - prazo para retirada apos a conclusdo do certame das amostras,

das provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de

conformidade, bem como a destinagdo a ser dada a eles caso haja

desinteresse dos licitantes em sua retirada.

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a

exame de conformidade em depésito nos oOrgdos e entidades

Municipais, sem que haja interesse dos licitantes em sua retirada,

devem, apds comunicagdo dos licitantes proprietarios e perdurando o

desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas, com perda

da propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 ¢ inciso III do

art.1.275 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Segao VI

Anteprojeto, Projeto Basico e Executivo

referéncia sera substituido pelo Projeto Basico.

§ 1° No caso de contratagdo integrada o projeto béasico serd substituido
pelo anteprojeto.

§ 2° Para obras e servigos de grande vulto ou grande complexidade o
projeto basico devera ser acompanhado pelo projeto executivo,
conforme analise da equipe técnica.

Art. 22. O projeto basico devera conter os elementos indicados no
inciso XXV do artigo 6° da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021, podendo se limitar a confecgdo do memorial descritivo, planilha
or¢amentaria com indicagdo do BDI e Encargos Sociais e cronograma
fisico-financeiro quando demostrada que referidos elementos sao
suficientes a precisa caracterizagdo da obra ou servigo de engenharia a
ser executado.

Art. 23. A competéncia pela elaboragdo do anteprojeto, projeto basico
ou projeto executivo é da equipe técnica da area de engenharia da
Prefeitura, podendo, inclusive ser objeto de contratagdo de terceiro
para sua elaboracio desde que observado as exigéncias de
qualificagdo dos conselhos de classe.

' Art. 21. No caso de obra e servigos de engenharia, o termo de

Art. 24. A 4rea técnica deverd manifestar-se acerca da caracterizagdo
de servigo engenharia como comum ou especial, a partir dos critérios
definidos no artigo 6°, inciso XXI, da Lei Federal n° 14.1 33, de 01 de
abril de 2021 e ainda acerca do regime da execugdo indireta, conforme
critérios estabelecidos nos incisos XXVIII a XXXIII do artigo 6°
também da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.
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Secao VII

Da Confecgdo do Orgamento Estimado

Art. 25. O orcamento estimado sera materializado em documento
denominado mapa de pregos ou planilha de custos, que devera ser
confeccionado conforme regulamento proprio de competéncia da
Secretaria Municipal de Administragio.

Paragrafo unico. Os mapas de pregos ou planilhas de custos deverdo
estar acompanhados das composi¢des dos pregos utilizadas para sua
formagdo, bem como dos documentos que lhe ddo suporte.

Art. 26. O orgamento estimado devera refletir os pregos praticados no
mercado para o objeto a ser contratado, devendo o responsavel por sua
confecgio atestar esta condicdo por meio de declaragio de
compatibilidade dos pregos referenciais com os pardmetros de
mercado, a qual constard dos autos do processo licitatorio ou
contratagdo direta.

Art. 27. Na hipétese de, durante a negociagdo, a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido pela
Administragdo, o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo
poderd revelar o valor dos itens que superem aquele previsto no
or¢amento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adequar
sua proposta.

Art. 28. O valor previamente estimado da contratagio deverd ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, observadas as
condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacio e montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e

‘ marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.
Subsecao I

Bens ¢ Servigos
Art. 29. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego
estimado em processo licitatorio para a aquisi¢do e contratagdo de
servigos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parimetros, empregados de forma combinada ou néo:
I - Composigdo de custos unitérios menores ou iguais a mediana do
item correspondente no painel para consulta de pregos disponivel no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e/ou Painel de
Pregos ou no Banco de Pregos, desde que as cotagdes se refiram as
aquisigdes ou contratagdes firmadas no periodo de 01 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos;
II - Aquisigdes e contratagdes similares de outros entes publicos,
preferencialmente no ambito territorial do Estado de Pernambuco,
firmadas no periodo de até 01 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de
pregos;
1Ml - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios
eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
‘ atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
até 06 (seis) meses anterior a data da pesquisa de pregos, contendo a
data e hora de acesso; ou
IV - Pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante
solicitagio formal de cotagdo, desde que os orgamentos considerados
estejam compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses anteriores a
data da pesquisa de precos.
§ 1° Quando o recurso que fard frente as despesas do certame for
decorrente de transferéncias voluntirias da Unidio, a pesquisa de
pregos devera observar os procedimentos de que trata a Instrugdo
Normativa n° 65/2021 da SEGES ou outra que venha a substitui-la.
§ 2° Quando se tratar de recursos do tesouro ou de transferéncia
constitucionais ou legais, deverfio ser utilizados os pardmetros
previstos nos incisos I, I e I, buscando, sempre que possivel, a
diversificagio da pesquisa de pre¢os para que a estimativa realizada
seja a mais proxima aos valores de mercado para 0 item ou servigo.
§ 3° Para utilizacio do parimetro de pesquisa descrito no inciso I
deverdo, preferencialmente, ser consideradas as
contratagdes/aquisigdes realizadas no Estado de Pernambuco.
§ 4° E possivel a existéncia de orcamentos apenas com fornecedores
de forma excepcional e somente quando, comprovadamente ¢
justificadamente, nio for possivel obté-los de outra forma, ou pela
caracteristica do objeto, seu prego de mercado seja melhor aferido
apenas com pesquisas junto a fornecedores.
§ 5° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores,
nos termos do § 4°, devera ser observado:
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1 - preferencialmente formalizada através de encaminhamento de e-
mail, podendo, justificadamente, ser de forma pessoal pelo agente
publico responsével.

1T - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

111 - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderego e telefone de contato; e

d) data de emiss@o.

IV - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 6° Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre
aqueles habituais e que integram a base de dados cadastral do sistema
de compras do orgdo, na falta desses, podera se valer de fornecedores
que comprovadamente possam realizar o fornecimento ou executar o
servigo, mediante pesquisa junto a outros Orgdos piblicos ou na
internet, justificando sua escolha.

Art. 30. Sera utilizado como método para obtengdo do prego estimado,
a média dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de
um ou mais dos pardmetros, desconsiderados os valores inexequivets,
inconsistentes e os excessivamente elevados.
‘ § 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo agente publico responsavel.
§ 2° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente  elevados, deverio ser adotados  critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.
§ 3° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.
§ 4° Na impossibilidade da obtengdo de conjunto de trés ou mais
pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros, podera ser divulgado
"chamamento de pesquisa de pregos" no sitio eletronico oficial do
érgio pelo prazo minimo de 03 (trés) dias tteis com a especificagdo
do objeto pretendido.
§ 5° Excepcionalmente e apds o chamamento de pesquisa de pregos
sem sucesso, serd admitida a determinagdo de prego estimado com
base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos
autos pelo agente piblico responséavel ¢ aprovada pela a autoridade
competente.
§ 6° Quando, comprovadamente, ndo for possivel obter valores de
referéncia utilizando-se diversas fontes de pesquisa ¢ o valor da
mediana do item no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e/ou
banco de Pregos for composto por mais de um prego, essa podera ser
utilizada como fonte inica de pesquisa de pregos.
. § 7° No caso de contratos que englobem o fornecimento e prestagao de
servigos, a pesquisa deverd considerar a composi¢do de todos os
pregos utilizados para sua formagdo;

Subsegio II
Da Pesquisa de Pregos Nas Contratagdes Diretas

Art. 31. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa
de licitagdo, exceto aquelas baseadas nos incisos I e IT do artigo 75 da
Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, aplica-se o disposto no
art. 29 e seguintes desde Decreto.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 29, a justificativa de pregos sera dada com base
em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 01
(um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por
outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que
trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagoes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Subsegdo 111
Obras e Servigos de Engenharia
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Art. 32. No caso de contratagdo de obras e servigos de engenharia, a
obtengdo do valor estimado da contratagdo acrescido do percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos
Sociais (ES) cabiveis sera definido por meio da utilizacdo de
pardmetros na seguinte ordem:

1 - composi¢do de custos unitarios correspondentes em tabelas de
composigdo, a exemplo da SINAPI, PINI, SIURB, SICRO, desde que
obtida ha menos de 01 (um) ano a data da pesquisa;

11 - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

§ 1° A elaboragdo do orgamento de referéncia no caso de obras e
servigos de engenharia contratados e executados com recursos da
Unido, decorrentes de transferéncias voluntarias, ¢ obrigatéria a
observancia do disposto na Instru¢do Normativa n® 91/2022 da
SEGES ou outra que venha a substitui-la.

Secao VIII

Da Previsdo dos Recursos Orgamentarios

Art. 33. Na fase preparatoria da licitagdo ou contratagdo direta, a

Administragdo devera atestar a existéncia de créditos orgamentarios
3 vinculados s despesas vincendas no exercicio financeiro, sob pena de

‘ nulidade do ato e de responsabilizagdo de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitagdes para registro de pregos ¢ dispensado o atesto da

existéncia de créditos orcamentarios, sendo suficiente a indicagdo do

codigo do elemento de despesa correspondente.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar

autorizadas no Plano Plurianual e na respectiva Lei Orgamentaria

Anual, devendo, neste tltimo caso, ocorrer no inicio da contratagdo e

em cada exercicio de execugdo do objeto.

Secao X

Da Autorizagio de Abertura da Licitagdo e da Contratagio Direta

Art. 34. A autorizagio de abertura da licitagdo consiste na

manifestagio da autoridade superior competente para inicio do

processo licitatério ou da contratagdo direta, a qual devera estar

devidamente motivada e analisada sob a Otica da oportunidade,

conveniéncia ¢ relevancia para o interesse publico.

Paragrafo tnico. A autorizagdo devera levar em consideracdo as

informagdes expostas no documento de formalizagdo da demanda

elaborado pelo setor requisitante da contratagdo.

Segdo X

Da Designagio do Agente de Contratagdo, da Equipe de Apoio ¢ da
Comissao de Contratagdo

‘ Art. 35. A designacio do agente de contratagdo, da equipe de apoio e

da comissio de contratagdo sera realizada pela Autoridade Superior,

mediante indicagio de cada oOrgdo ou entidade solicitante e da

demonstragio da satisfagio dos requisitos para desempenho da fimg¢do

pelos agentes.

Paragrafo tnico. O ato de designagdo publicado em veiculo oficial

deverd ser juntado aos autos dos processos licitatérios ou das

contratagdes diretas na fase preparatoria da contratagdo.

Art. 36. As competéncias dos agentes piblicos que desempenham

fungdes essenciais nos procedimentos de contratagdo piblica

realizados no ambito da Administragio Publica Municipal serdo

regidas por regulamento especifico.

Secao X1

Da Confecgio do Instrumento Convocatdrio, da Minuta do Termo do

Contrato ¢ da Minuta da Ata de Registro de Precos

Art. 37. O edital ou instrumento convocatério ¢ documento

obrigatorio para todos os processos licitatorios e tem por finalidade

fixar as condigdes necessarias a participagdo dos licitantes, ao

desenvolvimento do certame e a futura contratagdo, devendo conter,

no minimo, os seguintes elementos:

1 - 0 objeto da licitacdo;,

1 - a modalidade e a forma de realizagdo da licitagdo, eletronica ou

presencial;

TII - 0 modo de disputa, os critérios de classificagdo para cada etapa da

disputa, bem como as regras ¢ prazo para apresentagdo de propostas ¢

de lances;
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IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - os requisitos de habilitagao;

VII - o prazo de validade da proposta;

VIII - os prazos e meios para apresentagio de pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes € recursos;

IX - a possibilidade e as condigdes de subcontratagio e de
participagdo de empresas sob a forma de consorcios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de
fabricagdo ou do servigo, quando for o caso, por meio de:

a) indica¢do de marca ou modelo;

b) apresentag@o de amostra;

¢) realizagdo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagio de certificagdo, certificado, laudo laboratorial ou
documento similar; e

¢) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

X1 - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

XII - as formas, condi¢des € prazos de pagamento, bem como o
critério de reajustamento do prego, independentemente do prazo de
durag@o do contrato;

XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - as regras relativas a fiscalizagdo ¢ a gestdo do contrato,
contendo os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do
contratado, bem como os requisitos da remuneragdo variavel, quando
for o caso;

XV - as sangOes administrativas; €

XVI - outras indicagdes especificas da licitagdo.

Art. 38. Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:

1 - o termo de referéncia;

11 - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente ¢ da ata de
registro de pregos, quando houver;

111 - o or¢amento estimado, se ndo for sigiloso;

1V - o instrumento de medigao de resultado, quando for o caso;

V - 0 modelo de apresentagio da proposta;

VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame; €

VII - a matriz de risco, quando for o caso.

Art. 39. Os instrumentos convocatorios, minutas de contratos e
minutas de atas de registro de pregos deverdo ser elaborados com
observancia obrigatéria dos modelos padronizados pela Procuradoria
Municipal, sempre que houver.

Art. 40. Os termos de referéncia padronizados ¢ demais documentos
técnicos da fase preparatéria deverdo ser elaborados com observéancia
obrigatoria dos modelos padronizados pela Secretaria Municipal de
Administragio em conjunto com a Procuradoria e Assessoria Técnica,
sempre que houver.

Secao XII

Da Audiéncia e Consulta Pablica

Art. 41. A Administracdo podera convocar, com antecedéncia minima
de 8 (oito) dias uteis da data prevista, audiéncia piblica, cuja sessdo
poderd ser realizada de forma presencial ou eletrbnica, com
possibilidade de manifestagio de todos os interessados, sobre licitagdo
que pretenda realizar, como instrumento de apoio a0 processo
decisorio da Administragio Puablica, com o objetivo de promover o
didlogo com a sociedade e buscar solugdes de questdes que contenham
interesse publico relevante.

§ 1° Na convocagcio, serdo disponibilizadas a todos os interessados as
informagdes pertinentes, inclusive o estudo técnico preliminar, se
houver, ¢ os elementos do edital de licitagdo.

§ 2° Sempre que o valor estimado para uma licitagdo ou para um
conjunto de licitagdes for de grande vulto, de acordo com 0 inciso
XXII do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sera
obrigatoria a realizagdo de audiéncia publica, convocada pela
autoridade responsavel.

§ 3° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, a
caracterizacdo da contratagdo como de grande vulto se da com base no
valor estimado para o primeiro ano de contratagao.

Art. 42. A Administracdo podera submeter a licitagao a prévia consulta
publica, preferencialmente por meio eletronico, mediante a
disponibilizagio de seus elementos a todos os interessados, que
poderdo formular sugestdes no prazo fixado.

§1° Podera ser objeto de consulta piblica:

I - procedimentos licitatorios;

11 - contratagdes diretas;

11T - normas;
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IV - orientagdes; ou
V - outros instrumentos que se configurem importantes para 0s
procedimentos de licitagdes e contratagdes de que trata este Decreto.
§2° O edital para divulgagdo da consulta publica podera prever
procedimento de prospec¢io mediante consulta a potenciais
contratados.
Segao XIII
Do controle prévio de legalidade da fase preparatéria
Art. 43. Encerrada a fase preparatoria das licitagdes ¢ contratagdes
diretas, os instrumentos convocatorios, minutas dos contratos, minutas
das atas de registro de pregos, quando for o caso, e demais
documentos produzidos serdo submetidos a controle prévio de
legalidade por meio de analise juridica da Procuradoria do Municipio
e Assessoria Juridica, com o auxilio dos setores juridicos internos do
Poder Executivo, conforme competéncias fixadas nas
regulamentagdes especificas.
Segao XIV
Da Padronizagdo das Contratagdes
Art. 44. As contratagdes de servicos ¢ fornecimentos continuos
poderdo ser padronizadas pela Secretaria Municipal de Administragao,
por meio da adogdo de Cadernos de Padronizagdo de Contratagdes -
Cadpac, visando a obtengdo de melhores resultados e maior eficiéncia
para a Administragdo Piblica municipal.
Art. 45. Os Cadernos de Padronizagdo de Contratagdes serdo definidos
em portaria da Secretaria Municipal de Administragdo e contemplardo
especificagdes, modelos e instrugdes para a elaboragdo dos seguintes
' instrumentos:
1 - Especificagdes Técnicas;
11 - Estudo Técnico Preliminar;
111 - Termo de Referéncia;
IV - Mapa de riscos;
V - Modelo de fiscalizagio contratual e instrumento de medigdo do
resultado, quando for o caso;
VI - Matriz de riscos, quando for o caso.
Art. 46. Sera obrigatoria a utilizacio dos modelos e instrugdes
constantes nos Cadpac para os objetos contratuais neles incluidos.
Paragrafo tnico. Excepcionalmente, poderé ser dispensado o disposto
no caput, total ou parcialmente, nos casos em que o Orgdo ou a
entidade comprovar que as especificagdes e os pardmetros contidos no
Cadpac ndo se adequam s necessidades especificas da contratagdo.
Art. 47. Os Cadpac serdo publicados em sitio eletronico do Poder
Executivo Municipal, devendo ser atualizados sempre que houver
necessidade.
CAPITULO 1T
DISPOSICOES FINAIS
Art. 48. A Secretaria Municipal de Administragdo em conjunto com a
Procuradoria do Municipio e Assessoria Técnica e Juridica, nas
matérias de sua competéncia, poderdo editar regulamentos e
‘ orientagdes complementares quanto a procedimentos, modelos €
materiais de apoio, bem como desenvolver ferramentas visando a
automagio dos instrumentos previstos neste Decreto.
Art. 49. Este Decreto sera aplicado apenas aos processos licitatrios e
contratagdes diretas realizados com base na Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021.
Art. 50. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, 23 de maio de 2023.

ROBERTO ASFORA
Prefeito
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ESTADO DE PERNAMBUCO

MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS

GABINETE DO PREFEITO
REPUBLICACAO

DECRETO N° 027, DE 23 DE MAIO DE 2023.

Dispde sobre a fase preparatoria das licitagdes € contratagoes
diretas no ambito da Administragdo Direta ¢ Indireta Do
Municipio de Brejo da Madre de Deus-PE.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE

DEUS-PE
Constituig

, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela
3o Federal, pela Constituigio do Estado de

Pernambuco ¢ pela Lei Orgénica Municipal,
CONSIDERANDO a publicagao da Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021, que estabelece a Lei Geral de Licitagdes ¢
Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documentos
da fase preparatoria das contratagdes da Administra¢do Publica

Municipal

relativos aos processos de licitagao, dispensa €

. inexigibilidade, em cumprimento as disposigdes contidas na

= legislacdo

de regéncia;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de orientagdo ¢
padronizagdo dos processos de compras governamentais para
os 6rgios ¢ entidades do Poder Executivo Municipal,

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° E
licitagdes

contratagdes de servigos, no ambito do Poder Executivo

ste Decreto dispde sobre a fase preparatria das
e contratagdes diretas para a aquisigdo de bens ¢ as

Municipal, compreendendo os orgaos da Administragdo Direta
e indireta de Brejo da Madre de Deus- PE.

§ 1°As co

ntratagdes de obras e servigos de engenharia poderao

ser regulamentadas em decreto especifico.

§ 2° Quando a contratagdo envolver total ou parcialmente
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias
para o Municipio, deverdo ser observados os procedimentos

previstos

nas normas do ente federal concedente ou no

instrumento de transferéncia.

|

Segao 1

CAPITULO II
DISPOSICOES GERAIS

Da Fase Preparatoria da Licitagao e Contratagio Direta

Art. 2° A
contratago:

fase preparatdria dos processos licitatorios ¢ das
es caracteriza-se pelo planejamento € consiste nas

seguintes etapas:

I - formalizagio da demanda pelo setor requisitante €
comprovagdo de sua previsao no Plano Anual de Compras;

11 - elaboragdo do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o

€aso;

111 - elaboragio do mapa de riscos € matriz de riscos, conforme

0 caso;

IV - elaboragdo do termo de referéncia — TR;
V - confecgdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de

prego;

VI - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a

indicacao

das rubricas, exceto na hipotese de licitagdo para

registro de pregos, em que sera suficiente a indicagdo do

codigo do

elemento de despesa correspondente;

VII - autorizagdo de abertura da licitacdo ou da contrata¢ao

direta;

VIII - designagdo do agente de contratagio, da equipe de apoio

ou, se for o caso, da comissdo de contratago;
[X - confecgio do instrumento convocatério e respectivos

anexos, s

https:/Iwww.diariomunicipal.com.brlamupe/materialz
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X - confec¢do da minuta do termo do contrato ou instrumento
equivalente e minuta da ata de registro de pregos, quando for o
caso.

Paragrafo unico. Os documentos que compdem a fase
preparatéria serdo autuados como parte integrante dos
processos administrativos de contratagdo.

Art. 3° A formalizagdo da demanda, o estudo técnico preliminar
- ETP, o mapa de Riscos e o termo de referéncia - TR devem
ser elaborados pela area demandante que poderd contar com o
apoio da area das contratagdes publicas vinculada a Secretaria
de Administragao, podendo, inclusive ser objeto de contratagdo
de terceiro para sua elaboragdo, especialmente quando a
natureza da demanda exigir conhecimento técnico especifico
inexistente ou deficitario no Ambito interno da Administragdo.
Paragrafo tnico. A pesquisa de precos, seja para contratagdo
direta, seja para estabelecer o valor estimado da contrata¢do
sera de responsabilidade da Divisdo de Compras e Licitagdes,
quando, por sua especificidade, ndo for realizado pelo proprio
requisitante.

Art. 4° Faz parte da equipe de planejamento da contratagdo o
conjunto de servidores, integrantes de um ou mais setores do
6rgdo ou entidade contratante, que reinem as competéncias
necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da
contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos do objeto e sobre o processamento das licitagdes e
contratos, dentre outros.

Segao II

Das Etapas da Fase Preparatdria da Contratagio

Da Formalizag¢do da Demanda

Art. 5° A formalizagdo da demanda serd materializada em
documento proveniente do setor requisitante da licitagdo ou da
contratagdo direta, que evidencie e detalhe a necessidade
administrativa do objeto a ser contratado, devendo contemplar:
I - a indicagdo do bem ou servigo que se pretende contratar;

I1 - o quantitativo do objeto a ser contratado;

III - a justificativa simplificada da necessidade da contratagdo,
inclusive com demonstragdo da sua previsao no Plano Anual de
Compras Setorial (PAC), do orgdo ou entidade contratante, se
for o caso.

Secao III

Da Elaboragio dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 6° O estudo técnico preliminar — ETP ¢ o documento que
evidencia o problema a ser resolvido para satisfagio do
interesse publico, bem como a melhor solu¢do dentre as
possiveis, servindo de base a elaboragdo do termo de referéncia
e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua
pela viabilidade da contratagdo.

Art. 7° E obrigatoria a elaboragdo de ETP para a aquisigdo de
bens ¢ a contratagdo de servigos, na fase de planejamento dos
seguintes processos licitatorios e contratagdes diretas:

I - que resultem em Contratos Corporativos do Municipio de
Brejo da Madre de Deus-PE;

I1 - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou contetido
artistico, técnica e pre¢o, maior retorno econémico ou maior
desconto;

III - de aquisigdo de bens e prestacdo de servigos considerados
inéditos no dmbito do Municipio de Brejo da Madre de ou no
orgdo ou entidade requisitante e/ou de aquisicdo de bens e
prestagdo de servigos que ndo tenham sido contratados nos
ultimos 10 (dez) anos pelo 6rgdo ou entidade requisitante;

IV - de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos em que haja
necessidade de reavaliar a forma de contratagdo contida em
contrato anterior;

V - de aquisicdo de bens que eventualmente possam ser
classificados como de luxo, a fim de demonstrar seu carater
essencial ao atendimento da necessidade da administragao,
conforme regulamentagao especifica;

VI - de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos cujo valor
estimado da licitagdo ou contratagdo direta supere RS
10.000.000,00 (dez milhdes de reais), exceto processos de
credenciamento;

VII - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta
publica;
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VIII - de fornecimento e prestagao

termos do inciso XXXIV do art. 6°, da Lei Federal n°® 14.133,

Municipio de Brejo da Madre de Deus

de 1° de abril de 2021;
IX - internacionais, nos termos do inciso XXXV

Lei Federal n° 14.133, de

1° de abril de 2021;

X - quando houver a possibilidade de opgao entre

locacdo de bens imoveis ou

XI - para

bens moveis duraveis;

contratagdes de Solugdes de TIC.

de servigo associado, nos

do art. 6°, da

aquisicdo ou

§ 1° Novas contratagdes poderao ser incluidas no Tol

mencionado no caput, median

revisado

Secretaria Municipal de

periodicamente €

Municipio.
§ 2°A obrigatoriedade da elaboragio dos ETP

artigo, serda dispensada nas contratagoes
[IL I, VIl e VIII do art. 75 € na
14.133, de 1° de abril de

nas hipoteses
hipotese do § 7°

2021.
§3°

natureza,

um unico documento,
correlac@o entre
§ 4° Os estudos técnicos preliminares
anteriores do mesmo
Nnos Processos licitatorios
para 0 mesmo
que apresente
devidamente fundamentada com relacao

Os estudos técnicos preliminares para servigos de mesma

diretas
dos incisos
do art. 90 da Lei n°

semelhanga ou afinidade podem ser el

os objetos abrangidos.
de

e contratagdes

justificativa para essa

atualidade econdmica do estudo.
§ 5° Na confecgdo do estudo técnico preliminar,

entidades

elaborados por outros

poderdo utilizar estudos técnicos

te planejamento e cronograma
publicado em portaria conjunta da
Administragdo e Procuradoria do

tratada neste
enquadradas

aborados em

desde que fique demonstrada a

contratagoes

orgdo ou entidade poderdo ser ratificados
diretas posteriores
objeto, mediante documento formal nos autos
opgdo € declaragdo
3 viabilidade técnica e

os Orgaos ¢
preliminares

orgdos e entidades estaduais ou das

demais unidades da federagao, quando identificarem solugdes

semelhantes que possam S€ adequar a sua
devidamente justificado ¢ ratificado

responsavel
viabilidade técnica e a atualidade econdmica

Art. 8° O

I - descrigdo da necessi

problema
publico;

do orgdo requisitante,

demanda, desde que
pelo setor técnico
inclusive em relagdo a
do estudo.

estudo técnico preliminar - ETP contera os seguintes
elementos:

a ser resolvido sob a perspectiva

dade da contratagdo, considerando 0

do interesse

Il - demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo € O

previsdo

no Plano Anual de Compras, OU, se

justificando a auséncia de previsdo neste plano;

I11 - descri¢do

dos requisitos necessarios ©

planejamento do orgao ou entidade, bem como identificac@o da

for o caso,

suficientes a escolha

da solugdo entre aqueles disponiveis para 0 atendimento da

necessidade  publica,

prevendo critérios ¢

sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, que
analise das alternativas possiveis,
econdmica da escolha do tipo

entre outras opgoes:

a) ser avaliada
pela comparagio

solugdo atual, quando for o ¢aso;

b) serem

ponderados 08 ganhos

praticas  de

consiste na prospeceao €
¢ justificativa técnica €
de solugdo a contratar,

podendo,

a vantajosidade econdmica, preferencialmente
do custo total das solugdes propostas ¢ da

de eficiéncia administrativa,

pela economia de tempo, de recursos materiais ¢ de pessoal;

c) serem
orgaos €

consideradas

entidades, com objetivo de identificar a

novas metodologias, tecnologias ou inovagoes
atendam as necessidades da administragao;

d) ser considerada a incorporaga
ganhos de eficiéncia,

exatiddo,

o de tecnologias que permi
seguranga, transparéncia,

contratagdes similares feitas por outros

existéncia de
que melhor

impessoalidade, padronizagdo ou controle, se for 0 caso;

- ;.

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais
contratadas para coleta de contribuigdes;
f) em caso de possibilidade de aquisigdo ou

servigo, inclusive no ¢
da necessidade publica,

serem avaliados 0s

aso de locagdo de bens, para a

prestagdo de
satisfagao
custos € OS

beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais
vantajosa;
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g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas a
Administragdo, tais como chamamentos piiblicos para doagao ¢
permuta;

V - descrigio da solugdo final definida como um todo,
inclusive das exigéncias relacionadas aos insumos, a garantia, a
manutengio e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha
do tipo de solugdo;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memorias de célculo e dos documentos que
lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar a otimizagao dos gastos
publicos;

VII - estimativa dos valores unitarios e globais da contratagao,
com base em pesquisa simplificada de mercado, a fim de
realizar o levantamento do eventual gasto com a solugdo
escolhida de modo a avaliar a viabilidade economica da opgao;
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;
IX - apresentagio de contratagdes correlatas  e/ou
interdependentes que possam  impactar técnica e/ou
economicamente nas solugdes apresentadas;

X - demonstragdo dos resultados pretendidos em termos de
efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis e de
desenvolvimento nacional sustentavel;

XI - descricio das providéncias a serem adotadas pela
administragio previamente a celebragao do contrato, inclusive
quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual ou a adequagdo do ambiente da
organizagao;

XI1 - descrigdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas preventivas e/ou corretivas incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento ¢ reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade,
razoabilidade e adequagdo da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o
inciso TV, a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo
sio realmente indispensiveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso IX do caput, entende-se por
contratagdes correlatas aquelas cujos objetos sejam similares
ou correspondentes entre si ¢ contratagdes interdependentes
aquelas em que a execugdo da contratagdo tratada poderd afetar
ou ser afetada por outras contratagdes da Administragao
Publica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter 0s elementos
dispostos nos incisos I, IV, V, VI, VII, VIII e XIII deste artigo
e, quando ndo contemplar os demais elementos descritos nos
outros incisos do caput, apresentar as devidas justificativas no
proprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisigdes de
bens deverio priorizar o levantamento dos historicos de
consumo dos materiais a serem adquiridos, os Planos Anuais de
Compras e as intengdes de registro de pregos, quando houver.

§ 5° Durante a elaboragdo do ETP, devera ser discutida ¢
analisada a existéncia de riscos relevantes que possam
comprometer a defini¢do da solugdo mais adequada ou sua
futura implementagdo e, caso existentes, deverao ser
registrados no ETP.

Art. 9° O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como
anexo do termo de referéncia, salvo quando tiver sido
classificado como sigiloso nos termos da Lei n® 14.804, de 29
de outubro de 2012, ou se o 6rgdo ou entidade responsavel pela
licitagdo entender cabivel a sua divulgagdo apenas apos a
homologagio do processo licitatorio, nos termos do art. 54, § 3°
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tmico. Quando ndo for possivel divulgar o ETP
devido a sua classificagdo, devera ser divulgado como anexo
do TR um extrato das partes que ndo contiverem informacoes
sigilosas.

cWeA76r7TiaeJkLnnqk3jkE32kL7dpSDLgK4LttimsfqbZ|JZr25RMgD4]29fD. i

414



25/01/2024, 10:26

https:llwww.diaﬁomunicipal.com.br/amupe/mate

Municipio de Brejo da Madre de Deus

Secdo IV

Da Elaboragdo do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 10. O mapa de riscos ¢ o documento que materializa a
analise dos riscos que possam comprometer O Sucesso da
licitagio ¢ a boa execucdo contratual e propde controles
capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia.

Art. 11. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase
preparatoria ¢ juntado aos autos do processo de contratagio até
o final da elaboracio do termo de referéncia, podendo ser
atualizado, caso sejam identificados € propostos,
respectivamente, novos riscos e controles considerados
relevantes.

Art. 12. Poderido ser elaborados mapas de riscos comuns para
servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

Art. 13. A matriz de riscos ¢ o instrumento que permite a
identificagio das situagdes futuras e incertas que possam
impactar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

Art. 14. A matriz de risco deve conter a definigdo das medidas
necessérias para tratar os riscos € as responsabilidades entre as
partes.

Paragrafo Gnico. A matriz de riscos devera estar prevista em
clausula especifica da minuta contratual anexa ao edital.

Art. 15. Os orgdos e entidades deverdo elaborar a matriz de
riscos nas contratagdes de servigos cujo valor estimado superar
R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais).

§ 1° Além do caso previsto no caput, poderéa ser elaborada
matriz de riscos quando a natureza do processo envolver riscos
relevantes que possam ocasionar o desequilibrio econdmico-
financeiro do contrato.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administragdo, mediante
portaria, poderd estabelecer outras hipéteses em que serd
obrigatoria a elaboragdo da matriz de riscos.

Secao V

Da Elaboragio do Termo de Referéncia

Art. 16. O termo de referéncia - TR € o documento que deve
contemplar os elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo ou
contratagdo direta de bens ou servigos.

Art. 17. O TR é documento obrigatério para todos os processos
licitatorios e contratagdes diretas destinados a aquisi¢des de
bens e contratagio de servigos, devendo conter, no que couber,
os seguintes pardmetros ¢ elementos descritivos, dentre outros
que se fizerem necessarios:

I - definigio do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades
de medida ¢ os codigos do e-Fisco;

Il - fundamentacio da necessidade da contratagdo, do
quantitativo do objeto ¢, se for o caso, do tipo de solugao
escolhida, que podera consistir na referéncia ao estudo técnico
preliminar ~ correspondente, quando este for realizado ¢
divulgado previamente ao processamento da licitagao ou da
contratacdo direta;

III - para as contratagdes que envolvam Solugdes de TIC, o
alinhamento com as necessidades tecnoldgicas e de negocio;

IV - justificativa para o parcelamento ou nao da contratagdo,
que podera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar
quando este for realizado e divulgado previamentc ao
processamento da licitagdo ou da contratagdo direta;

V - previsdo da vedagio ou da participagdo de empresas sob a
forma de consércio no processo de contratagdo e justificativa
para o caso de vedagao;

VI - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o
ciclo de vida do objeto, bem como suas especificagdes
técnicas;

VII - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do
de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento, incluindo as
informagdes de prazo de inicio da prestagdo, local, regras para
0 recebimento provisorio ¢ definitivo, quando for o caso,
incluindo regras para a inspe¢do, se aplicavel, e demais
condi¢des necessarias para a execugao dos servigos ou 0
fornecimento de bens;

VIII - especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das

condi¢des de manutengao € assisténcia técnica, quando for o
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caso;
IX - valor maximo estimado unitario ¢ global da contratacdo,
acompanhado de anexo contendo memorias de célculo e
documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados
para a obtengdo dos pregos e para os respectivos céalculos, salvo
se adotado orgamento com carater sigiloso;
X - justificativa para a adogdo de orgamento sigiloso, se for o
caso;
X1 - classificagdo orcamentaria da despesa, exceto quando se
tratar de processos para formagdo de registro de precos, os
quais deverdo indicar apenas o cddigo do elemento de despesa
correspondente;
XII - estabelecimento, nas hipOteses previstas pela Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, de
reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para os
beneficiarios da norma;
XIII - modalidade de licitagdo, critério de julgamento e modo
de disputa, apresentando motivagdo sobre a adequagdo e
eficiéncia da combinagdo desses parametros;
XIV - prazo de validade, condigdes da proposta e, quando for o
caso, a exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova
de conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo;
XV - parAmetros objetivos de avaliagdo de propostas quando se
tratar de licitagdo de melhor técnica ou de técnica e prego;
XVI - requisitos de comprovagdo da qualificagdo técnica e
economico-financeira, quando necessarios, e devidamente
justificados quanto aos percentuais de afericdo adotados,
incluindo a previsdo de haver vistoria técnica prévia, quando
for o caso;
XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;
XVIII - prazo para a assinatura do contrato;
XIX - requisitos da contratagdo, limitados aqueles necessarios
e indispensaveis para o atendimento da necessidade publica,
incluindo especificagio de procedimentos para transigao
contratual, quando for o caso;
XX - obrigagdes da contratante, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas
apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido;
XXI - obrigagdes da contratada, exceto quando
corresponderem  aquelas  previstas em  instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que
deverdo ser descritas apenas as obriga¢des especificas relativas
ao objeto pretendido;
XXII - previsio e condigdes de prestagdo da garantia
contratual, quando exigida;
XXIIl - previsio das condigdes para subcontratagdo ou
justificativa para sua vedag@o na contratagio pretendida;
XXIV - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a
execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao
ou entidade no caso em concreto, exceto quando corresponder
aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas
apenas as condigdes especificas da gestdo do objeto pretendido;
XXV - critérios e prazos de medigdo e de pagamento;
XXVI - sangdes administrativas, exceto  quando
corresponderem  aquelas  previstas em  instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipdtese em que
deverio ser descritas apenas as penalidades especificas
relativas ao objeto pretendido, bem como os percentuais de
multa a serem preenchidos nos referidos documentos
padronizados;
XXVII - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como
sigilo e seguranca dos dados, se for o caso;
XXVIII - para os processos de contratagdo de servigos que
envolvam Solugio de TIC, os seguintes pardametros e elementos
descritivos: glossario de termos especificos de TIC;
justificativa da métrica utilizada; arquitetura tecnoldgica; nivel
minimo de servico — NMS; transferéncia de conhecimento;
documentagio da solugdo; medigdo de demandas e
consideragdes sobre contagem de pontos de fungdo, dentre
outros que se fizerem necessarios; €
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XXIX - demais condi¢des necessarias a execugdo dos Servicos
ou fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro
de Pregos, além dos requisitos elencados no caput, o termo de
referéncia devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos,
informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se
enquadra;

1I - indicacdo do 6rgdo ou entidade gerenciador da ata;

[1I - indicagfio dos Orgdos ou entidades participantes da ata;

[V - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de
prorrogagao;

VI - previsdo ¢ justificativa da possibilidade de adesdo por
orgdos e entidades nao participantes, bem como as condicoes
para esta adesdo, exceto quando corresponderem  aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitagdo, hipotese em que deverio ser descritas apenas as
condigdes especificas relativas ao caso concreto;

VII - obrigagdes do 6rgdo gerenciador da ata, exceto quando
corresponderem aquelas  previstas ~ em instrumentos
padronizados a serem atilizados na licitagdo, hipotese em que
deverio ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas
ao objeto pretendido; €

VIII - obrigagdes da detentora da ata, exceto quando
corresponderem aquelas  previstas ~ em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagao, hipotese em que
deverdo ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas
ao objeto pretendido.

§ 2° Nos processos de contratagio em que for realizada analise
de riscos, o TR deve contemplar, quando aplicavel, as medidas
de ftratamento necessdrias para mitiga-los, ~conforme
regulamento proprio.

Art. 18. Para a formalizagdo dos procedimentos de dispensa ¢
inexigibilidade de licitagdo, os Orgdos € entidades deverdo
incluir no termo de referéncia, além dos elementos listados no
art. 17, no que couber, 0s que s¢ seguem:

[ - justificativa fundamentada para a contratagio através de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, informando ©
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - caracterizagdo da situagao emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for o caso;

111 - razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
IV - justificativa do preo a ser contratado; ©

V - requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagdo do
contrato.

Paragrafo Gnico. Nos casos ¢m que for publicado aviso de
intengdo de celebrar contrato por dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, os elementos dispostos nos incisos I e IV serdo
incluidos em documento proprio, devidamente formalizado, ¢
anexo aos autos antes da ratificagdo do procedimento, 0 qual
também devera apresentar O valor unitario e total a ser
contratado.

Art. 19. O TR deve obrigatoriamente conter 08 elementos
dispostos nos incisos I, 1L, IV, V1, VII, X111, XVI, X VI, XIX,
XX e XXI do caput do art. 17.

Art. 20. A Administragdo  Publica podera  prever,
excepcionalmente, a apresentagio de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administragdo, de modo a comprovar a aderéncia
do objeto ofertado as especificagoes definidas no termo de
referéncia ou no projeto basico, em uma das seguintes etapas:

I - durante a fase de julgamento das propostas;

1l - apds a homologagdo, como condigdo para a assinatura do
contrato; ou

111 - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de
pregos.

§ 1° Na hipotese do inciso I, por economia processual, a analise
da amostra, o exame de conformidade ou a prova de conceito
podera ser realizado apos a analise, em carater preliminar, da
regularidade formal da documentagdo de habilitac@o.

§ 2° Sdo requisitos para a solicitagio de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, além de outros que sejam
necessarios:
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[ - previsio no termo de referéncia e no instrumento

convocatorio;

- Aapresentaqéo de justificativa para a necessidade de sua
exigeéncia,

[II - previsio de critérios  objetivos  de avaliac@o
detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagdo  apenas pelo licitante

provisoriamente classificado em primeiro lugar, se a prova for

solicitada na fase de julgamento das propostas, ou pelo
adjudicatario, se requerida apés a homologagdo, ou pelo
contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo de
vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos;
V - divulgagdo do dia, hora ¢ local em que as amostras, as
provas de conceito ou 0s objetos a serem submetidos a exame
de conformidade estardo disponiveis para inspegdo dos
interessados;
VI - prazo e forma de apresentacio das amostras, das provas de
conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de
conformidade;
VII - prazo para retirada apos a conclusdo do certame das
amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem
submetidos a exame de conformidade, bem como a destinacao
a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua
retirada.
§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem
submetidos a exame de conformidade em depésito nos orgaos e

. entidades Municipais, sem que haja interesse dos licitantes em
sua retirada, devem, ap0s comunicagio dos licitantes
proprietdrios e perdurando o desinteresse, ser considerados
como coisas abandonadas, com perda da propriedade,
conforme o disposto no art. 1.263 e inciso III do art.1.275 da
Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.
Secdo VI
Anteprojeto, Projeto Basico e Executivo

Art. 21. No caso de obra e servigos de engenharia, o termo de

referéncia sera substituido pelo Projeto Basico.
§ 1° No caso de contratagdo integrada o projeto basico serd
substituido pelo anteprojeto.
§ 2° Para obras ¢ servigos de grande vulto ou grande
complexidade o projeto basico devera ser acompanhado pelo
projeto executivo, conforme andlise da equipe técnica.
Art. 22. O projeto basico devera conter os elementos indicados
1o inciso XXV do artigo 6° da Lei Federal n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, podendo se limitar a confecgdo do memorial
descritivo, planilha orgamentaria com indicagio do BDI ¢
Encargos Sociais ¢ cronograma fisico-financeiro quando
demostrada que referidos elementos s3o suficientes @ precisa

’ caracterizagio da obra ou servigo de engenharia a ser
executado.
Art. 23. A competéncia pela elaboragio do anteprojeto, projeto
bésico ou projeto executivo ¢ da equipe técnica da area de
engenharia da Prefeitura, podendo, inclusive ser objeto de
contratagio de terceiro para sud claboragio desde que
observado as exigéncias de qualificagdo dos conselhos de
classe.

Art. 24. A area técnica devera manifestar-se acerca da
caracterizagio de servi¢o engenharia como comum Ou especial,
a partir dos critérios definidos no artigo 6°, inciso XXI1, da Lei
Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021 e ainda acerca do
regime da execucao indireta, conforme critérios estabelecidos
nos incisos XXVIII a XXXIII do artigo 6° também da Lei
Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Segdo VII

Da Confecgdo do Orgamento Estimado

Art. 25. O orgamento estimado serd materializado em
documento denominado mapa de pregos ou planilha de custos,
que devera ser confeccionado conforme regulamento proprio
de competéncia da Secretaria Municipal de Administragao.
Paragrafo Uinico. Os mapas de precos ou planilhas de custos

deverdo estar acompanhados das composigdes dos pregos
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utilizadas para sua formagdo, bem como dos documentos que
lhe ddo suporte.

Art. 26. O orgamento estimado devera refletir os pregos
praticados no mercado para o objeto a ser contratado, devendo
o responsavel por sua confecg@o atestar esta condigdo por meio
de declaracdo de compatibilidade dos pregos referenciais com
os parametros de mercado, a qual constard dos autos do
processo licitatorio ou contratagao direta.

Art. 27. Na hipétese de, durante a negociagdo, a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo
definido pela Administragdo, o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagdo poderd revelar o valor dos itens que
superem aquele previsto no orgamento estimado, de forma a
permitir que o licitante possa adequar sua proposta.

Art. 28. O valor previamente estimado da contratagdo devera
ser compativel com os valores praticados pelo mercado,
observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo
prazos e locais de entrega, instalagdo ¢ montagem do bem ou
execucdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e
as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Subsecio I
Bens e Servigos
Art. 29. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do
. preco estimado em processo licitatorio para a aquisicdo e
contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma
combinada ou ndo:
I - Composi¢do de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana do item correspondente no painel para consulta de
pregos disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e/ou Painel de Pregos ou no Banco de Pregos, desde
que as cotagdes se refiram as aquisigdes ou contratagdes
firmadas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa
de pregos;
I1 - Aquisicdes e contratagdes similares de outros entes
publicos, preferencialmente no dmbito territorial do Estado de
Pernambuco, firmadas no periodo de até 01 (um) ano anterior a
data da pesquisa de pregos;
I1I - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa ¢ compreendidos no
intervalo de até 06 (seis) meses anterior a data da pesquisa de
pregos, contendo a data e hora de acesso; ou
IV - Pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores,
mediante solicitagio formal de cotagdo, desde que os
. orgamentos considerados estejam compreendidos no intervalo
de até 06 (seis) meses anteriores a data da pesquisa de pregos.
§ 1° Quando o recurso que fara frente as despesas do certame
for decorrente de transferéncias voluntarias da Unido, a
pesquisa de pregos deverd observar os procedimentos de que
trata a Instrugdo Normativa n® 65/2021 da SEGES ou outra que
venha a substitui-la.
§ 2° Quando se tratar de recursos do tesouro ou de transferéncia
constitucionais ou legais, deverdo ser utilizados os parametros
previstos nos incisos I, II e III, buscando, sempre que possivel,
a diversificagio da pesquisa de pre¢os para que a estimativa
realizada seja a mais proxima aos valores de mercado para o
item ou servigo.
§ 3° Para utilizagdo do parametro de pesquisa descrito no inciso
I, deverdo, preferencialmente, ser consideradas  as
contratagdes/aquisigdes realizadas no Estado de Pernambuco.
§ 4° E possivel a existéncia de orgamentos apenas com
fornecedores de forma excepcional e somente quando,
comprovadamente e justificadamente, néo for possivel obté-los
de outra forma, ou pela caracteristica do objeto, seu prego de
mercado seja melhor aferido apenas com pesquisas junto a
fornecedores.
§ 5° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os
fornecedores, nos termos do § 4°, devera ser observado:
[ - preferencialmente formalizada através de encaminhamento
de e-mail, podendo, justificadamente, ser de forma pessoal pelo
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agente publico responsavel.

IT - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com
a complexidade do objeto a ser licitado;

III - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissio.

IV - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da
relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV
do caput.

§ 6° Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair
sobre aqueles habituais e que integram a base de dados
cadastral do sistema de compras do Orgdo, na falta desses,
podera se valer de fornecedores que comprovadamente possam
realizar o fornecimento ou executar o servigo, mediante
pesquisa junto a outros oOrgdos publicos ou na internet,
justificando sua escolha.

Art. 30. Sera utilizado como meétodo para obtencdo do prego
estimado, a média dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
pregos, oriundos de um ou mais dos parametros,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
‘ excessivamente elevados.
§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde
que devidamente justificados nos autos pelo agente publico
responsével.
§ 2° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.
§ 3° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica,
em especial quando houver grande variagdo entre os valores
apresentados.
§ 4° Na impossibilidade da obten¢do de conjunto de trés ou
mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros, podera
ser divulgado "chamamento de pesquisa de pregos"” no sitio
eletrénico oficial do 6rgdo pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
uteis com a especificagdo do objeto pretendido.
§ 5° Excepcionalmente e apds o chamamento de pesquisa de
pregos sem sucesso, serd admitida a determinagdo de prego
estimado com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo agente publico
responsivel e aprovada pela a autoridade competente.
§ 6° Quando, comprovadamente, ndo for possivel obter valores
. de referéncia utilizando-se diversas fontes de pesquisa ¢ o valor
da mediana do item no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas e/ou banco de Pregos for composto por mais de um
prego, essa podera ser utilizada como fonte unica de pesquisa
de pregos.
§ 7° No caso de contratos que englobem o fornecimento ¢
prestagio de servigos, a pesquisa deverd considerar a
composi¢do de todos os pregos utilizados para sua formagao;

Subsecao 11
Da Pesquisa de Pregos Nas Contratagdes Diretas

Art. 31. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa de licitagdo, exceto aquelas baseadas nos incisos I e II
do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021,
aplica-se o disposto no art. 29 e seguintes desde Decreto.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 29, a justificativa de pregos serd
dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 01 (um) ano anterior a
data da contratagio pela Administragdo, ou por outro meio
id6neo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego

https://www.dian'omunicipal.com.br/amupe/materia/ZCEDB15C/03AFcWeA76r7T|ae.JkLnnqk3jkE32kL7dp6DLgK4LttimsfqbZIJZr25RMgD41'29f... 10/14




25/01/2024, 10:26

https:Ilwww.diaﬁomunicipal.com.br/amupe/materialZCEDB1 5C/03AFcWeA76r7 TiaeJkLnngk3j

Municipio de Brejo da Madre de Deus

de que trata o pardgrafo anterior poderd ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

Subsegdo I1I
Obras e Servigos de Engenharia

Art. 32. No caso de contratagdo de obras e servigos de
engenharia, a obtengdo do valor estimado da contratagdo
acrescido do percentual de Beneficios ¢ Despesas Indiretas
(BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis sera
definido por meio da utilizagdo de parimetros na seguinte
ordem:

I - composigdo de custos unitarios correspondentes em tabelas
de composicio, a exemplo da SINAPI, PINI, STURB, SICRO,
desde que obtida ha menos de 01 (um) ano a data da pesquisa;
II - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia e de sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data ¢
a hora de acesso;

§ 1° A elaboragdo do orgamento de referéncia no caso de obras
e servios de engenharia contratados e executados com
recursos da Unido, decorrentes de transferéncias voluntarias, ¢
obrigatéria a observancia do disposto na Instru¢do Normativa
n° 91/2022 da SEGES ou outra que venha a substitui-la.

Se¢do VIII

Da Previsio dos Recursos Orgamentarios

Art. 33. Na fase preparatéria da licitagdo ou contratagdo direta,
a Administracio deverd atestar a existéncia de créditos
orgamentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio
financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizagdo
de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitages para registro de pregos é dispensado o atesto
da existéncia de créditos orgamentarios, sendo suficiente a
indicagdo do codigo do elemento de despesa correspondente.
§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverao
estar autorizadas no Plano Plurianual e na respectiva Lei
Orgamentéria Anual, devendo, neste Gltimo caso, ocorrer no
inicio da contratagio ¢ em cada exercicio de execugdo do
objeto.

Secdo IX

Da Autorizagio de Abertura da Licitagdo ¢ da Contratagao
Direta

Art. 34. A autorizagio de abertura da licitagdo consiste na
manifestagdo da autoridade superior competente para inicio do
processo licitatorio ou da contratagdo direta, a qual devera estar
devidamente motivada ¢ analisada sob a 6tica da oportunidade,
conveniéncia e relevancia para o interesse publico.

Paragrafo tnico. A autorizagdo deverd levar em consideragdo
as informagdes expostas no documento de formalizagao da
demanda elaborado pelo setor requisitante da contratagao.

Secdo X

Da Designagio do Agente de Contratagdo, da Equipe de Apoio
e da Comissdo de Contrata¢do

Art. 35. A designagdo do agente de contratagdo, da equipe de
apoio e da comissdo de contratagdo sera realizada pela
Autoridade Superior, mediante indicagdo de cada érgdo ou
entidade solicitante ¢ da demonstragdo da satisfacdo dos
requisitos para desempenho da fungao pelos agentes.

Paragrafo unico. O ato de designagdo publicado em veiculo
oficial devera ser juntado aos autos dos processos licitatorios
ou das contratagdes diretas na fase preparatoria da contratagdo.
Art. 36. As competéncias dos agentes publicos que
desempenham fungdes essenciais nos procedimentos de
contratagio publica realizados no ambito da Administragdo
Ptiblica Municipal serdo regidas por regulamento especifico.
Secdo XI
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Da Confec¢do do Instrumento Convocatorio, da Minuta do
Termo do Contrato e da Minuta da Ata de Registro de Precos
Art. 37. O edital ou instrumento convocatério ¢ documento
obrigatorio para todos os processos licitatorios € tem por
finalidade fixar as condigdes necessarias a participagao dos
licitantes, ao desenvolvimento do certame ¢ a futura
contratagio, devendo conter, no minimo, os seguintes
elementos:
I - 0 objeto da licitagao;
II - a modalidade e a forma de realizagdo da licitacdo,
eletronica ou presencial;
I1I - o0 modo de disputa, os critérios de classificagdo para cada
etapa da disputa, bem como as regras e prazo para apresentagao
de propostas e de lances;
IV - os requisitos de conformidade das propostas;
V - os critérios de desempate ¢ os critérios de julgamento;
VI - os requisitos de habilitagdo;
VII - o prazo de validade da proposta;
VIII - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes € recursos;
[X - a possibilidade ¢ as condigdes de subcontratagdo ¢ de
participagdo de empresas sob a forma de consorcios;
X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo
de fabricacdo ou do servigo, quando for o caso, por meio de:
a) indicagio de marca ou modelo;
b) apresentagdo de amostra,

‘ ¢) realizagdo de prova de conceito ou de outros testes;
d) apresentagdo de certificagdo, certificado, laudo laboratorial
ou documento similar; e
¢) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.
XI - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;
XII - as formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o
critério de reajustamento do preco, independentemente do
prazo de duragdo do contrato;
XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
XIV - as regras relativas a fiscalizagdo e a gestdo do contrato,
contendo os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do
contratado, bem como os requisitos da remuneracdo variavel,
quando for o caso;
XV - as sangdes administrativas; ¢
XVI - outras indicagdes especificas da licitagdo.
Art. 38. Integram o instrumento convocatorio, COmo anexos:
I - o termo de referéncia;
II - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente ¢ da ata
de registro de pregos, quando houver;
I11 - o orgamento estimado, se ndo for sigiloso;
IV - o instrumento de medigdo de resultado, quando for o caso;
V - 0 modelo de apresentag@o da proposta;

. VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame; €
VII - a matriz de risco, quando for o caso.
Art. 39. Os instrumentos convocatorios, minutas de contratos ¢
minutas de atas de registro de pregos deverdo ser elaborados
com observancia obrigatoria dos modelos padronizados pela
Procuradoria Municipal, sempre que houver.
Art. 40. Os termos de referéncia padronizados e demais
documentos técnicos da fase preparatoria deverdo ser
claborados com observiancia obrigatoria dos modelos
padronizados pela Secretaria Municipal de Administracdo em
conjunto com a Procuradoria e Assessoria Técnica, sempre que
houver.
Segdo XII
Da Audiéncia e Consulta Publica
Art. 41. A Administragdo podera convocar, com antecedéncia
minima de 8 (oito) dias uteis da data prevista, audiéncia
publica, cuja sessdo podera ser realizada de forma presencial
ou eletronica, com possibilidade de manifestagao de todos os
interessados, sobre licitagio que pretenda realizar, como
instrumento de apoio ao processo decisério da Administragdo
Pliblica, com o objetivo de promover o didlogo com a
sociedade e buscar solugdes de questdes que contenham
interesse publico relevante.
§ 1° Na convocagdo, serdo disponibilizadas a todos o0s
interessados as informagdes pertinentes, inclusive o estudo
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técnico preliminar, se houver, e os elementos do edital de
licitagdo.

§ 2° Sempre que O valor estimado para uma licitagao ou para
um conjunto de licitagdes for de grande vulto, de acordo com 0
inciso XXII do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, sera obrigatoria a realizagdo de audiéncia publica,
convocada pela autoridade responsavel.

§ 3° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, a
caracterizagdo da contratagdo como de grande vulto se da com
base no valor estimado para o primeiro ano de contratagao.

Art. 42. A Administragdo poderd submeter a licitagdo & prévia
consulta publica, preferencialmente por meio eletronico,
mediante a disponibilizagdo de seus elementos a todos 0s
interessados, que poderdo formular sugestoes no prazo fixado.
§1° Podera ser objeto de consulta pablica:

[ - procedimentos licitatorios;

11 - contratagdes diretas;

[II - normas;

IV - orientagoes; ou

V - outros instrumentos que s¢ configurem importantes para 08
procedimentos de licitagdes e contratagdes de que trata este
Decreto.

§2° O edital para divulgagio da consulta publica podera prever
procedimento de prospec¢do mediante consulta a potenciais
contratados.

Segdo XIII

Do controle prévio de legalidade da fase preparatori
Art. 43. Encerrada a fase preparatoria das licitagdes ¢
contratagdes diretas, 0s instrumentos convocatorios, minutas
dos contratos, minutas das atas de registro de pregos, quando
for o caso, e demais documentos produzidos serdo submetidos
a controle prévio de legalidade por meio de analise juridica da
Procuradoria do Municipio € Assessoria Juridica, com 0 auxilio
dos setores juridicos internos do Poder Executivo, conforme
competéncias fixadas nas regulamentagdes especificas.

Secdo XIV

Da Padronizagao das Contratagdes

Art. 44. As contratagdes de servigos e fornecimentos continuos
poderdo  ser padronizadas pela Secretaria Municipal de
Administragdo, por meio da adogdo de Cadernos de
Padronizagao de Contratagdes - Cadpac, visando 2 obtengdo de
melhores resultados ¢ maior eficiéncia para a Administragao
Puiblica municipal.

Art. 45. Os Cadernos de Padronizagdo de Contratagdes serao
definidos em portaria da Secretaria Municipal de
Administragdo ¢ contemplardo especificagdes, modelos ¢
instrugdes para a elaboragdo dos seguintes instrumentos:

I - Especificagoes Técnicas;

11 - Estudo Técnico Preliminar;

111 - Termo de Referéncia;

IV - Mapa de riscos;

V - Modelo de fiscalizagdo contratual ¢ instrumento de
medigao do resultado, quando for o caso;

VI - Matriz de riscos, quando for o caso.

Art. 46. Sera obrigatéria a utilizagdo dos modelos € instrugdes
constantes nos Cadpac para OS objetos contratuais neles
incluidos.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, podera ser dispensado o
disposto no caput, total ou parcialmente, nos casos em que 0
orgdo ou a entidade comprovar que as especificagoes € 0S
pardmetros contidos no Cadpac ndo se adequam  as
necessidades especificas da contratagao.

Art. 47. Os Cadpac serdo publicados em sitio eletrdnico do
Poder Executivo Municipal, devendo ser atualizados sempre
que houver necessidade.

CAPITULO I

DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A Secretaria Municipal de Administragdo em conjunto
com a Procuradoria do Municipio € Assessoria Técnica €
Juridica, nas matérias de sua competéncia, poderdo editar
regulamentos  © orientagdes ~complementares quanto @
procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como
desenvolver ferramentas visando a automagio dos instrumentos
previstos neste Decreto.
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Art. 49. Este Decreto serd aplicado apenas ao0s pProcessos
licitatérios e contratagdes diretas realizados com base na Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 50. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, 27 de maio de 2023.

ROBERTO ASFORA
Prefeito
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