PREFEITURA DO

@IBREJO

w da Madre de Deus

DECRETO N° 26, DE 23 DE MAIO DE 2023.

Institui o sistema de  minutas
padronizadas de instrumentos no ambito
da  administracdo  publica  direta,
autarquica e fundacional do Municipio de
Brejo da Madre de Deus - PE.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS-PE, no uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Constituicao Federal, pela Constituicao
do Estado de Pernambuco e pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO que a instituicdo de um sistema de minutas padronizadas de
instrumentos no ambito da administracio publica direta, autdrquica e
fundacional do Municipio de Brejo da Madre de Deus - PE tem o condao de
contribuir, eficazmente, com a celeridade processual, além de homenagear os
principios da eficiéncia e da economicidade,

DECRETA:

Art. 1° As minutas de editais de licitagdo, contratos, convénios e congeneres,
termos aditivos e estruturas de termos de referéncia que, por sua reiteragdo ou
abrangéncia, necessitem de tratamento uniforme pela administracdo publica
municipal, serdo objeto de padronizacao mediante portaria conjunta do
Procurador do Municipio e Secretario de Administracao.

Art. 2° Os instrumentos padronizados mencionados no art. 1° devem ser
adotados, obrigatoriamente, pela administracao direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Deus - PE.

Art. 3° As minutas de instrumentos padronizados, bem como quaisquer
modificacdes ulteriores, serao publicadas e disponibilizadas, mediante
download, no sitio eletrénico do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo tnico. As minutas de que trata o caput terdo campos bloqueados e
campos editaveis, devendo, apenas estes altimos, ser preenchidos, em negrito,
pelos o6rgaos ou entidades responséveis, de acordo com as peculiaridades do
caso concreto.

Art. 4° O Presidente da Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro, no caso dos
editais de licitacdo, bem como os agentes publicos responsaveis pela elaboragao
dos demais documentos previstos neste Decreto, deverdo certificar, nos

Praca Vereador Abel de Freitas, 64 - Centro, Brejo da Madre de Deus - PE
CEP: 55170-000 - CNPJ: 10.091.528/0001-77




PREFEITURA DO

O

respectivos autos, a utilizacdo de minuta padronizada, mediante o
preenchimento da “Declaragdo de Atendimento” constante do Anexo Unico.

da Madre de Deus

Paragrafo tnico. A correta instrucao do processo com toda a documentacao
necessaria, bem como a regularidade das planilhas de quantitativos, valores,
calculos e especificacdes técnicas do objeto sera de responsabilidade exclusiva
dos agentes publicos encarregados da elaboragao.

Art. 5° As minutas padronizadas poderao ser utilizadas nos seguintes
instrumentos:

I - com objeto de contratagdo definido, cujo escopo seja regulacdo da formagao
de vinculo juridico com especificacao individualizada do objeto; e

II - genéricas, prevendo apenas o enquadramento da relacao contratual a ser
firmada.

Paragrafo unico. A aprovacao de minutas padronizadas referentes a
instrumentos com objeto definido sera acompanhada de Parecer Padrao
exarado pela Procuradoria do Municipio ou Assessoria, veiculando as
orientacdes juridicas necessarias a instrucdo das fases interna e externa do
procedimento licitatorio.

Art. 6° Portaria conjunta do Procurador do Municipio e do Secretério de
Administracdo poderé dispensar a remessa dos autos para a analise juridica da
Procuradoria do Municipio, nos casos em que houver minuta padronizada
relativa a instrumentos com objeto definido, desde que os autos venham
instruidos com os seguintes documentos:

I - o Parecer Padrio de que trata o paragrafo Gnico do art. 5%

1I - minuta aprovada pela Procuradoria do Municipio ou Assessoria Juridica,
com as adaptagdes ao objeto pretendido nos campos editaveis;

I - “Declaracio de Atendimento”, conforme modelo constante do Anexo
Unico, certificando que a minuta padrdo foi fielmente utilizada e que as
orientacdes previstas no Parecer Padrao foram integralmente atendidas; e

IV - roteiro de analise (“checklist”) pertinente ao objeto, nos termos do art. 8°
deste Decreto.

Art. 7° Caso o 6rgdo ou entidade da administracio municipal repute necessario
realizar, em situagdes especificas, adaptagoes nas minutas padronizadas, devera
encaminhar o expediente a Procuradoria do Municipio e Assessoria para andlise
e aprovagdo, com a indicacao expressa dos ajustes realizados e as respectivas
justificativas.
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Parégrafo Gnico. Na hipotese mencionada no caput, o servidor responsavel pela
elaboracdo do instrumento devera atestar que todas as alteragdes na minuta
padronizada foram justificadas e destacadas em “negrito”, sendo o restante do
texto reproducio fiel do modelo aprovado, sob pena de devolugao do
expediente ao 6rgao ou entidade de origem.

w da Madre de Deus

Art. 8 E obrigatério o preenchimento e juntada aos autos dos roteiros de
andlise (“checklists”) publicados na pagina eletronica do Poder Executivo
Municipal, com a identificagdo do servidor responsavel, sob pena de devolugao
do processo ao 6rgdo ou entidade de origem para a complementagdo da
instrugdo processual.

Art. 9° A Procuradoria do Municipio em conjunto com a Assessoria ou,
separadamente, podera editar pareceres referenciais em situacdes em que a
atividade juridica exercida se restringir a verificacao do atendimento das
exigéncias legais a partir da simples conferéncia de documentos, analisando
amplamente todas as questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e

recorrentes.

§1° Os pareceres mencionados no caput deverao ser aprovados por Portaria da
autoridade superior e publicados na pdgina eletronica do Poder Executivo
Municipal.

§2° A existéncia de parecer referencial dispensa o envio do processo a andlise da
Procuradoria do Municipio ou da Assessoria, desde que a autoridade
competente ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda aos termos
da citada manifestacdo, juntando-se, ainda, copia do parecer nos autos.

Art. 10. Normas complementares ao contido neste Decreto poderdo ser editadas
por meio de Portaria.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, 23 de maio de 2023.

Assinado de forma digital
RA(;E/ERH-I/—_\?\A?ESAHAM por ROBERTO ABRAHAM

ABRAHAMIAN
ASFORA:16511670449 ASFORA:16511670449

ROBERTO ASFORA
Prefeito
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ANEXO UNICO

DECLARACAO DE ATENDIMENTO

DECLARO ter utilizado a minuta XXXX (indicar o instrumento padrao
utilizado), objetivando a “XXXXX” (indicar o objeto), disponibilizada pela
Procuradoria do Municipio, em sua pagina eletronica (http:xoxxx)

DECLARO que todos os campos editaveis preenchidos encontram-se
destacados em negrito, nao tendo sido realizada qualquer alteragdo ao conteudo
padrao aprovado.

DECLARO, ainda, que foram seguidas todas as orientagdes juridicas emanadas
da Procuradoria do Municipio e/ou Assessoria Juridica, consubstanciadas no
Parecer XXX, voltadas a correta instrucdo do expediente (esta daltima parte
apenas sera cabivel nos casos em que houver dispensa de remessa do
expediente a Procuradoria do Municipio/ Assessoria, nos termos da Portaria
autorizativa).

(Local e data)
(Servidor responsével pela elaboragao do instrumento)
Nome:

RG:
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ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 26, DE 23 DE MAIO DE 2023

Institui o sistema de minutas padronizadas de
instrumentos no 4ambito da administragdo
publica direta, autdrquica e fundacional do
Municipio de Brejo da Madre de Deus - PE.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BREJO DA MADRE DE
DEUS-PE, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela
Constituicio Federal, pela Constituicgdo do Estado de
Pernambuco e pela Lei Orginica Municipal,
CONSIDERANDO que a institui¢do de um sistema de minutas
padronizadas de instrumentos no ambito da administragdo
publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Brejo
da Madre de Deus - PE tem o conddo de contribuir,
eficazmente, com a celeridade processual, além de homenagear
os principios da eficiéncia e da economicidade,

DECRETA:
' Art. 1° As minutas de editais de licitagdo, contratos, convénios
¢ congéneres, termos aditivos ¢ estruturas de termos de
referéncia que, por sua reiteragdo ou abrangéncia, necessitem
de tratamento uniforme pela administragdo publica municipal,
serdo objeto de padronizagdo mediante portaria conjunta do
Procurador do Municipio e Secretario de Administragdo.
Art. 2° Os instrumentos padronizados mencionados no art. 1°
devem ser adotados, obrigatoriamente, pela administragdo
direta, autdrquica e fundacional do Municipio de Deus - PE.
Art. 3° As minutas de instrumentos padronizados, bem como
quaisquer modificagdes ulteriores, serdo publicadas e
disponibilizadas, mediante download, no sitio eletrénico do
Poder Executivo Municipal.
Paragrafo Gnico. As minutas de que trata o caput terao campos
bloqueados e campos editaveis, devendo, apenas estes ltimos,
ser preenchidos, em negrito, pelos orgdos ou entidades
responsaveis, de acordo com as peculiaridades do caso
concreto.
Art. 4° O Presidente da Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro,
no caso dos editais de licitagdo, bem como os agentes publicos
responsaveis pela elaboragdo dos demais documentos previstos

neste Decreto, deverdo certificar, nos respectivos autos, a
’ utilizagdo de minuta padronizada, mediante o preenchimento
da “Declaragio de Atendimento” constante do Anexo Unico.
Paragrafo Gnico. A correta instrugdo do processo com toda a
documentagdo necessaria, bem como a regularidade das
planilhas de quantitativos, valores, calculos e especificacoes
técnicas do objeto serd de responsabilidade exclusiva dos
agentes publicos encarregados da elaboragdo.
Art. 5° As minutas padronizadas poderdo ser utilizadas nos
seguintes instrumentos:
I - com objeto de contratagdo definido, cujo escopo seja
regulagdo da formagdo de vinculo juridico com especificagdo
individualizada do objeto; e
Il - genéricas, prevendo apenas o enquadramento da relagao
contratual a ser firmada.
Paragrafo tGinico. A aprovagdo de minutas padronizadas
referentes a instrumentos com objeto definido sera
acompanhada de Parecer Padrdo exarado pela Procuradoria do
Municipio ou Assessoria, veiculando as orientagdes juridicas
necessarias a instrugio das fases interna e externa do
procedimento licitatdrio.
Art. 6° Portaria conjunta do Procurador do Municipio e do
Secretario de Administragdo podera dispensar a remessa dos
autos para a andlise juridica da Procuradoria do Municipio, nos
casos em que houver minuta padronizada relativa a
instrumentos com objeto definido, desde que os autos venham
instruidos com os seguintes documentos:
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: I - o Parecer Padrdo de que trata o paragrafo tnico do art. 5%
IT - minuta aprovada pela Procuradoria do Municipio ou
Assessoria Juridica, com as adaptagdes ao objeto pretendido
nos campos editaveis;
M1 - “Declaragio de Atendimento”, conforme modelo constante
do Anexo Unico, certificando que a minuta padrio foi
fielmente utilizada e que as orientagdes previstas no Parecer
Padrio foram integralmente atendidas; e
IV - roteiro de andlise (‘“checklist”) pertinente ao objeto, nos
termos do art. 8° deste Decreto.
Art. 7° Caso o 6rgdo ou entidade da administragdo municipal
repute necessario realizar, em situagdes especificas, adaptagdes
nas minutas padronizadas, devera encaminhar o expediente a
Procuradoria do Municipio e Assessoria para andlise e
aprovagdo, com a indicagdo expressa dos ajustes realizados e as
respectivas justificativas.
Paragrafo unico. Na hipdtese mencionada no caput, o servidor
responsavel pela elabora¢do do instrumento devera atestar que
todas as alteragdes na minuta padronizada foram justificadas e
destacadas em “negrito”, sendo o restante do texto reprodugido
fiel do modelo aprovado, sob pena de devolugdo do expediente
a0 6rgdo ou entidade de origem.
Art. 8° E obrigatorio o preenchimento ¢ juntada aos autos dos
roteiros de analise (“checklists”) publicados na pagina
eletronica do Poder Executivo Municipal, com a identificagdo
do servidor responsavel, sob pena de devolugdo do processo ao
' orgio ou entidade de origem para a complementagdo da
instrugdo processual.
Art. 9° A Procuradoria do Municipio em conjunto com a
Assessoria ou, separadamente, podera editar pareceres
referenciais em situagdes em que a atividade juridica exercida
se restringir a verificagdo do atendimento das exigéncias legais
a partir da simples conferéncia de documentos, analisando
amplamente todas as questdes juridicas que envolvam matérias
idénticas e recorrentes.
§1° Os pareceres mencionados no caput deverdo ser aprovados
por Portaria da autoridade superior e publicados na pagina
eletrénica do Poder Executivo Municipal.
§2° A existéncia de parecer referencial dispensa o envio do
processo a analise da Procuradoria do Municipio ou da
Assessoria, desde que a autoridade competente ateste, de forma
expressa, que 0 caso concreto se amolda aos termos da citada
manifestagio, juntando-se, ainda, copia do parecer nos autos.
Art. 10. Normas complementares ao contido neste Decreto
poderdo ser editadas por meio de Portaria.
Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

‘ Gabinete do Prefeito, 23 de maio de 2023.

ROBERTO ASFORA
Prefeito

ANEXO UNICO
DECLARACAO DE ATENDIMENTO

DECLARO ter utilizado a minuta XXXX (indicar o
instrumento padrio utilizado), objetivando a “XXXXX”
(indicar o objeto), disponibilizada pela Procuradoria do
Municipio, em sua pagina eletronica (http:xxxxx)

DECLARO que todos os campos editiveis preenchidos
encontram-se destacados em negrito, ndo tendo sido realizada
qualquer alteragdo ao contetdo padrdo aprovado.

DECLARO, ainda, que foram seguidas todas as orientagdes
juridicas emanadas da Procuradoria do Municipio e/ou
Assessoria Juridica, consubstanciadas no Parecer XXX,
voltadas a correta instrugio do expediente (esta ultima parte
apenas serd cabivel nos casos em que houver dispensa de
remessa do expediente a Procuradoria do Municipio/
Assessoria, nos termos da Portaria autorizativa).

(Local e data)
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(Servidor responsavel pela elaboragdo do instrumento)
Nome:
RG:
Publicado por:

Paula Amanda Silva de Lima
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